UBND TINH BAC NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQOC VA CONG NGHE Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 54 /QD-SKHCN Bdc Ninh, ngay 19thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh N¢i quy Béo v€ bi mét nha nuéc
cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Bac Ninh

GIAM DPOC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH BAC NINH
Can cir Ludt Bao vé bi mdt nha nuwoc ngay 15/11/2018;
Can cir Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28/02/2020 ciia Chinh phii Quy
dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Bao vé bi mat nha nwoc;
Can cu Thong tu SOA; 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua B¢ truong B¢
Cong an Ban hanh biéu mau siwr dung trong cong tac bdo vé bi mdt nha nuoc;,
Can cir Quyét dinh s6 07/2025/0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND tinh Bac
Ninh Ban hanh Quy dinh chitc nang, nhi¢m vy, quyen han ciia So Khoa hoc va Cong
nghé tinh Bac Ninh;
Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6.
QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy Béo vé bi mét nha nudc
cia So Khoa hoc va Cong nghé tinh Bac Ninh.
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pieu 3. Truong cac phong, don vi thugc S¢ va toan thé cong churc, vién

chtrc, nguoi lao dong cin ctr Quyét dinh thi he‘mh%

Noi nhan: GIAM POC

- Nhu Diéu 3;

- Cong an tinh;

- Lanh dao S¢;

- CBCCVC, NLb S¢ KH&CN;
- Luu: VT, VP.




~ UBND TINH BAC NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HOC VA CONG NGHE Péc lap - Tu do - Hanh phiic

NOI QUY
, Bao v€ bi mit nha nudc
(Kém theo Quyet dinh so /OD-SKHCN ngay  thang 7 nam 2025
cua Giam doc So Khoa hoc va Cong nghé tinh Bac Ninh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh
1. Pham vi ap dung
Noi quy Bao vé bi mat nha nudc (BMNN) nay dugc 4p dung d6i véi cac

phong, don vi trye thue S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ (KH&CN) tinh Bic Ninh va

tat ca cong chirc, vién chic, nguoi lao dong (sau day viét tit 1a CCVC) cia So
KH&CN.

2. Boi tugng diéu chinh

Noi quy nay quy dinh vé bao vé BMNN, hoat dong bao vé BMNN va trach
nhi¢m cia cac ¢4 nhan ¢6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Bi mdt nha nwée 13 thong tin c6 ndi dung quan trong do nguoi dimg dau co
quan, t0 chirc ¢6 tham quyén xac dinh can ctr vao quy dinh cia Luat Bao vé bi mat
nha nudce chua cong khai, néu bi 10, bi mat c6 thé gdy nguy hai dén loi ich quoc gia,
dan toc.

Hinh thirc chira BMNN bao gom tai liéu, vat, dja diém, 11 néi, hoat dong
hoac cac dang khac.

2. Bao vé bi mat nha nwoc 1a viéc co quan, td chirc, c4 nhan st dung luc
lugng, phuong tién, bién phap dé phong, chong xam pham BMNN.

3. Lg bi mdt nha nwée 1a trudong hop ngudi khong cé trach nhiém biét duoc
BMNN.

4. Mdt bi mdt nha nwée 1a trudong hop tai liéu, vat chira BMNN khong con
thudc sy quan ly cua co quan, t6 chure, ca nhan cé trach nhi€ém quan ly.

Piéu 3. Nguyén tic bao vé BMNN

1. bat dudi sy lanh dao ctia Pang Cong san Viét Nam, sy quan 1y théng nhét
ctia Nha nudc; phuc vu nhiém vu xay dung va bao vé TO quoc, phat trién kinh té - x&
ho1, hdi nhap qudc té cia dat nude; bao v¢ loi ich quoce gia, dan toc, quyén va loi ich
hop phép cia co quan, to chirc, ca nhan.
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2. Bao vé BMNN Ia trach nhi€ém ctia moi cong chure, vién chirc, nguoi lao dong
cua S6 KH&CN.

3. Viéc quan 1y, sir dung BMNN bao dam dang muc dich, thim quyén, trinh
tu, thu tuc theo quy dinh ctia phép luat.

4. Chu dong phong ngura; kip thoi phat hién, ngan chan, xtr Iy nghiém hanh vi
vi pham phap luat vé bao v¢ BMNN.

5. BMNN du:gc bao v¢ theo thoi han quy dinh cua Luét Bao vé bi mét nha
nude, bao dam quyén tiép can thong tin cua cong dan theo quy dinh cia phép luat.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém ciAm trong bao vé BMNN

1. Lam 16, chiém doat, mua, bAn BMNN; lam sai 1éch, hu hoéng, mat tai liéu,
vat chira BMINN.

2. Thu thap, trao doi, cung cép, chqyén giao BMNN trai phap luat; sao, chup,
luu gitt, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, ti€u huy tai liéu, vat chira BMNN trai
phap luat.

3. Mang tai li¢u, vat chira BMNN ra khoéi not luu gitt trai phap luét.

, 4. Loi dung, lam dung viéc bao v¢ BMNN‘, su dung BMNN dé thue hién, che
giau hanh vi vi pham phdap luat, xdm pham quyén va lg1 ich hop phap hodc can tro
hoat dong cuia co quan, to chure, ¢4 nhan.

5. Soan thao, luu gitr tai liéu co chira noi dung BMNN trén may tinh hoac

thlet bi khac da két nbi hodc dang két ndi voi mang Internet, mang may tinh, mang
vién thong, trir truong hop luu gitt BMNN theo quy dinh caa phap luat vé co yéu.

6. Truyén dua BMNN trén phuong tién thong tin, vién thong trai voi quy dinh
cua phap luat vé co yeu.

7. Chyyén muc dich sir dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao, luu
gitlr, trao d61 BMNN khi chua loai b6 BMNN.

8. Str dung thiét bi co tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong hoi
nghi, hoi thaéo, chc hop ¢6 noi dung BMNN dudi moi hinh thire khi chua duoc
nguoi c6 tham quyén cho phép.

9. Pang tai, phat tin BMNN trén phuong tién thong tin dai chiing, mang
Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Piéu 5. Kinh phi, co' s¢ vt chat phuc vu bao vé BMNN
1. Kinh phi, co s¢ vat chét phuc vu bao vé BMNN do ngan sach nha nude bao dam.

2. Viéc quan ly, st dung kinh phi, co s& vat chét phuc vu bdo vé BMNN thuc
hién theo quy dinh ctua phap luat.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Pi¢u 6. Soan thao viin ban chira BMNN
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Vin ban chita BMNN phai duogc soan thao bang may tinh riéng, khong két ndi
mang Internet, mang may tinh, mang vién thong. May tinh dung dé€ soan thao van
ban mat do Van phong S& quan 1y.

Piéu 7. X4c dinh BMNN va d) mat ciia BMNN

1. Ngudi soan thao, tao ra théng tin thudc danh muc BMNN phai dé xuat
Giam dbc S¢ xac dinh BMNN, do mat caia BMNN, noi nhéan, sb lugng ban phat
hanh, dugc phép hoac khong dugc phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNN tai To
trinh, Phiéu trinh duyét ky van ban hodc van ban xac dinh d0 mat cua vat, dia
diém, 101 noi, hoat dong chira BMNN va c6 trach nhiém bao vé ndi dung BMNN
trong qua trinh soan thao, tao ra. Tai lifu BMNN phai thé hién noi nhan, sd lugng
ban phat hanh, t€n ngudi soan thao, dugc phép hoac khong dugc phép sao, chup ¢
muc noi nhan cua tai liéu. Truong hop van ban dién tur, ngudi soan thdo phai tao
dau chi dd mat trén vin ban sau khi dugc ngudi c¢6 tham quyén xac dinh BMNN va
d6 mat caia BMNN:; van ban dién tir khi in ra dé phat hanh phai déong dau do mat
theo quy dinh.

2. Nguoi tiép nhan thong tin thugc danh muc BMNN, nhung chua dugc xac
dinh la BMNN phai bao cao Giam doc S¢ va chuyén dén don vi co chirc nang xur
ly. Nguot duge giao xur Iy phai c6 van ban dé xuat Giam doc So xac dinh BMNN,
do mat cita BMNN, noi nhan, s0 lugng ban phat hanh, dl:ITQ'C phép hoac khong duoc
phép sao, chup tg‘li ligu, vat chira BMNN. Thong tin ti€p nhan phai dugc bao vé
trong qud trinh ti€ép nhan va xur ly.

3. MAu diu chi do mat, mau vin ban xac dinh d6 mat cua BMNN tpeo Thong
tu 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cuia B6 Cong an ban hanh biéu mau st dung
trong cong tac bao v¢ BMNN.

Pic¢u 8. Sao, chup tai liéu, vit chira BMNN

1. Sao,ta‘ti liéu BMNN Ia viéc chép lai hoac tao ra ban khac theo ding ndi
dung ban goc hodc ban chinh cua tai liéu. Chup tai liéu, vat chira BMNN la viéc
ghi lai bang hinh anh tai li¢u, vat chira BMNN.

Hinh thtrc sao tai liéu BMNN gom sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira BMNN phai tién hanh tai dia diém bao
dam an toan do nguoi ding dau cua co quan, t6 chirc truc tiép quan ly BMNN quy
dinh. Viéc sao, chup phai dugc ghi vao “S6 quan 1y sao, chup bi mat nha nudce™.

3. Ban sao tai licu BMNN phai dong diu sao; ban chup téli, liéu, vat chua
BMNN phai cé van ban ghi nhan vi¢c chup. Chi sao, chup ding s6 ban cho phép
va tiéu huy ngay ban du thura, ban hong. Ban sao, chup duoc thyc hién theo diung
quy dinh co6 gia tri phap 1y nhu ban chinh va phai dugc bao vé nhu ban goc.

4, ’Phu,’orng tién, thiét bi st dung dé sao, chup tai liéy, vat chita BMNN khong
dugc két no1 vo1 mang Internet, mang may tinh, mang vién thong.

5. Tham quyén sao chuyp tai liéu, vat chira BMNN:
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a) Giam ddc S& c6 thadm quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNN
do mat, t61 mat.

b) Trudng cic phong, don vi thudc S¢ cd thim quyén cho phép sao, chup tai
liéu, vat chira BMNN d6 Mat.

¢) Giam déc So, Trudng cac phong, don vi thuge So co thé ty quyén cho cap
pho thyc hién tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNN.

Viéc ay quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNNvdu:cyC thp:C hién
thuong xuyén hoac theo timg truong hop cu thé va phai dugc thé hién bang vin
ban, trong d6 xac dinh rd pham vi, ndi dung, thoi han uy quyeén.

Cép pho dugc uy quyen cho phep sao, chup tai liéu, vat chora BMNN phai

chiu trach nhiém vé quyét dinh cho _phép sao, chup cua minh trude cap trudng va
trudc phap luat. Nguoi duoc uy quyén khong duoc uy quyén tiép cho ngudi khac.

6. Van thu 1a nguoi duoc giao thuc hién viéc sao, chup tai li¢u, vat chura
BMNN.

N 7; Biéu mau diu sao, chup BMNN; mau vin ban ghi nhan viéc chup BMNN;
mau s6 quan ly sao, chup BMNN theo Thong tu 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020
cua Bo Cong an ban hanh bi€u mau st dung trong cong tac bao vé BMNN.

Piéu 9. Thong ké, lwu giit, bio quan tai liéu, vit chira BMNN

1. Tai liéu, vat chita BMNN khi tiép nhan, phat hanh phai dugc thdng ké theo
trinh tu thoi gian va d6 mat.

‘2. BMNN chtra trong thiét bi co tinh nang luu gitr, sao, chup, phai dugc bao
v€ bang bién phép thich hgp bdo dam an toan.

3. Tai li€u, vat chra BMNN phai dugc luu gift, bdo quan & noi an toan va co
phuong an bao vé.

Pi¢u 10. Giao, nhan tai liéu, vat chira BMNN

1. Viéc giao tai li€u, vat chira BMNN dugc thuc hién nhu sau:

a) Trudc khi giao tai liéu, vat chira BMNN phai diing ky vao “S6 dang ky bi mat
nha nude di”. Tai li€u, vat chira BMNN d6 “Tuyét mat” chi ghi trich yéu khi nguoi co
thdm quyén xac dinh BMNN dong v;

b) Tai liéu, vat chira BMNN phai 1am bi hoic dong goi riéng. Gidy lam bi phai
dung loai gidy dai, bén, kho tham nudc, khong nhin thau qua dugc; hd dan phai dinh,
kho bac;

Truong hop tai li¢u, vat chira BMNN thudce do “Tuyét mat” phai dugc bao vé
bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi s6, ky hi¢u cua tai li¢u, vat chira BMNN, tén
nguoi nhan, dong dau “Tuyét mat” va dugc ni€ém phong bang dau cia co quan, to
chirc 6 ngoai bi; truong hop gui dich danh nguoi ¢6 trach nhiém giai quyet thi dong
dau “Chi nguoi c6 tén madi duge boc bi”. Bi ngoai ghi nhu g tai li¢u thuong va dong



dau ky hiéu chit “A”;

Tai liéu, vat chira BMNN d6 “Ti mat” va “Mat” duoc bao vé bang mot 16p bi,
ngoai bi dong dau chir “B” va chit “C” twong ing vdi d0 mat cua tai li€u, vat chira
BMNN bén trong;

¢) Viéc giao tai liéu, vat chira BMNN phai duoc quan 1y bang “S6 chuyén giao
bi mat nha nuéc”.

2. Viéc nhan tai liéu, vat chira BMNN duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhén, tai liéu, vat chita BMNN phai ding ky vao “S6 dang ky bi mat
nha nudc dén”;

b) Trudng hop tai liéu, vat chira BMNN ma phong bi c6 ddu “Chi ngudi c6 tén
moi duge boc bi”, nguoi nhan vao so theo ky hi€u ngoai bi, khong duoc mo bi va
phai chuyén ngay den nguoi co tén trén phong bi. Néu nguoi co tén trén phong bi di

vang va trén phong bi c6 thém dau “Hoa to¢c” thi chuyen dén lanh dao co quan, t6
chirc hoic nguoi dugce 1anh dao co quan, to chiic ity quyén giai quyét;

c¢) Truong hop tai li¢u, vat chira BMNN duoc gtri dén ma khong thuc hién ding
quy dinh bao vé BMNN thi chuyén dén lanh dao co quan, t6 chitc nhan tai liéu, vat
chira BMNN hodc nguoi co tén trén phong bi (d01 voi truong hop gui dich danh) giai
quyét, dong thoi phai thong béo noi giri biét dé co bién phap khic phuc. Néu phat hién
tai ligu, vat chira BMNN gtri dén c6 diu hiéu boc, mé bi hodc bi trao d6i, mat, hu
hong thi ngudi nhan phai bao cdo ngay nguoi dimg dau co quan, to chic dé co bién
phap xtur 1y.

3. Noi giri va noi nhén tai liéu, vat chita BMNN phai dbi chiéu vé sé lugng,
kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vat chia BMNN. Trudng hop phat hién thiéu
s6 luong, sai sot trong dong bi, dong géi thi noi nhan yéu cau noi gii bod sung, xir 1y
trude khi vao so theo ddi va ky nhan.

4. Truong hop tai lidu, vat chira BMNN c6 déng dau “Tai liéu thu h6i”, co
quan, t6 chirc hodc ¢4 nhan da nhan tai liéu, vat chira BMNN phai gt lai dang thoi
han ghi trén van ban.

5. Viéc chuyén, nhan van ban dién tir c6 ndi dung BMNN trén mang Internet,
mang may tinh va mang vién thong dugc thuc hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.

Q. Vl@C, van chuyen, giao nhan san pham mat ma thyc hién theo quy dinh phéap
luat vé co yéu.

7. Truong hop tai liéu, vat chira BMNN dang ky bang co so di liéu quan ly
trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va dong s6 dé quan 1y.
May tinh ding dé dang ky tai liéu, vat chora BMNN khong duoc noi mang Internet,
mang may tinh va mang vién thong, trir truong hop thuc hién theo quy dinh phéap
luat vé co yéu.

8. Miu s6 ding ky BMNN dén, mau s6 ding ky BMNN di va mau s chuyén
giao BMNN theo Thong tu 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cia B4 Cong an ban
hanh biéu mau str dung trong cong tac bao vé BMNN.
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Piéu 11. Mang tai liéu, vat chira BMNN ra khéi noi lvu giir

1. Nguoi mang tai liéu, vt chira BMNN ra khoi noi luu gitt phuc vu cong tac
trong nudc phai duge su cho phép cua Giam dde S6 hodc nguoi duge uy quyén. Khi
két thuc nhiém vu phai bao cdo ngudi co thdm quyén cho phép mang tai liéu, vat chira
BMNN ra khoi noi luu giit vé viée quan 1y, sit dung BMNN va np lai co quan.

2. Van ban xin phép mang tai li¢u, vat chira BMNN ra khoi noi luu gilt phuc vu
cong tac trong nudc phai néu ro ho, tén, chirc vy, don vi cong tac; tén loai, trich yéu
ndi dung, d0 mat cua tai li¢u, vat chta BMNN; muc dich st dung; thoi gian, dia
diém cong tac; bién phap bao vé BMNN.

3. Tai li¢u, vat chita BMNN mang ra khoi noi luu gitt phai chira, dung, van
chuyén bang phuong ti¢n, thi€t bi bao dam an toan va phai bao vé trong thoi gian
mang ra khoi noi luu gitr.

Pi¢u 12. Thoi han bao vé BMNN

1. Thoi han béo V,é BMNN la khoang thoi gian dugc tinh tir ngay xac dinh do
mat cia BMNN dén hét thoi han sau day:

a) 30 nam dbi voi BMNN do Tuyé€t mat;
b) 20 nim dbi véi BMNN d6 T6i mat;
¢) 10 nam d6i véi BMNN do Mat.

2. Thoi han bao v¢ BMNN vé hoat dong ¢6 thé ngén hon thoi han quy dinh tai
khoéan 1 Di€u nay va phai xac dinh cu the tai tai li¢u, vat chira BMNN khi xac dinh
do mat.

3. Thoit han bao vé BMNN vé qia diém két thuc khi co quan, t6 chirc ¢6 thAm
quyén khong str dung dia diém d6 dé chira BMNN.

Pi¢u 13. Tiéu hiy tai liéu, vat chira BMNN
1. Tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN trong trudong hop sau day:

a) Khi khong can thiét phai luu gitr va viéc tiéu huy khong gay nguy hai dén
loi ich quodc gia, dan tdc;

b) Néu khong tiéu huy ngay s& gay nguy hai cho lgi ich quéc gia, dan toc.
2. Viée tiéu huy tai lidu, vat chira BMNN phai dap tng cac yéu cu sau day:
a) Khong dé bi 19, bi mat BMNN;

b) Qua trinh tiéu huty phai tic dong vao tai liéu, vat chira BMNN lam thay doi
hinh dang, tinh nang, tac dung;

c) Tai liéu, vat chita BMNN sau khi tiéu huy khong thé phuc hoi hinh dang,
tinh nang, tdc dung, ndi dung.

3. Tham quyén tiéu hiy tai liéu, vat chita BMNN: Giam dbc So.

4. Viéc ti€u huy tai li€u, vat chta BMNN dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat.
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Chuwong IV
TRACH NHIEM BAO VE Bi MAT NHA NUGC
Pi¢u 14. Trach nhiém cia Giam doc S¢

1. Ban hanh Noi quy bao vé BMNN trong co quan; pho bién, quan triét va to
chtre trién khai thuc hién Noi quy nay dén tit ca CCVC thudc pham vi quan 1y.

2. Kién toan T6 Bdo mat cua S& va phan cong nguoi thyc hién nhi€ém vu bao
vé BMNN cua co quan.

3. Chi dao, kiém tra, don dbc viéc thuc hién quy dinh cua phap luat vé bao vé
BMNN trong co quan, don vi thudéc pham vi quan 1y.

4. Chi dao xir Iy va kip thoi thong bao véi co quan c6 tham quyén khi xay ra
16, mit BMNN thudc pham vi quan ly.

5. T6 chuc thu hoi tai liéu, vat chira BMNN khi nguoi dugc phan cong quan
ly BMNN thdi viéc, chuyén cong tac, nghi huu, tir trin hodc vi Iy do khac ma
khong duoc phan cong tiép tuc quan 1y BMNN.

Piéu 15. Trach nhiém ciia nguoi tiép cin, nguoi truc tiép quan Iy BMNN
1. Ngudi tiép can BMNN c¢6 trach nhiém sau day:

a) Tuan thi quy dinh cta phép luat, quy ché ciia S¢ vé bao vé BMNN;

b) Thuc hién céc bién phap bao vé BMNN;

c¢) S dung BMNN ding muc dich;

d) Thyuc hién yéu cau va huéng din ctia co quan, t6 chirc truc tiép quan 1y
BVNN.

2. Nguoi truc tiép quan Iy BMNN c¢6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Pé xuét ngudi co tham quyén quyét dinh ap dung cac bién phap dé bao vé
BMNN do minh tryc tiép quan 1y;

¢) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao v¢é BMNN thi nguoi
truc tiép quan Iy BMNN phai c6 bién phap xt Iy va bao cdo nguoi co trach nhiém
gidi quyét, thong bao cho co quan, td chic xac dinh BMNN biét dé c6 bién phap
khéc phuc;

d) Trudc khi théi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi Iy do khac ma
khong duoc phan cong tiép tuc quan Iy BMNN thi phai ban giao BMNN cho co
quan, t6 chirc c6 tham quyén quan 1y va cam két bao vé BMNN d4 quan 1.
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 16. Trach nhiém thi hanh

1. Truéng cac phong, don vi, CCVC S& KH&CN c¢6 trach nhiém thuc hién
nghiém tiuc NOi quy nay.

2. Chanh Vin phong Sé c6 trach nhiém huéng dan, don ddc kiém tra viée
thuc hién Noi quy.

3. Truong phong, don vi ¢ trach nhiém phd bién Noi quy nay dén CCVC
thudc phong, don vi minh quan 1y./.
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