UBND TINH BAC NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 169 /QD-SKHCN Bdc Ninh, ngay 24 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vue S¢ hiru tri tu¢, Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thudc
tham quyén gidi quyet cia S& Khoa hgc va Cong nghé tinh Bac Ninh

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH BAC NINH

~ Can cit Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngdy 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh cia Chinh phu so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ve
Stra doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc

hanh chinh;

~ Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sita doi,
bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan den kiém sodt thu tuc hanh chinh

Can ciz Nghj d@inh cua Chinh phui s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé Thuyc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot ciea, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu c¢éng quoc gia; Nghi dinh sé 367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025
dé sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 118/2025/ND-CP;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT -VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Van phong Chinh phi
hwong dan thi hanh mot so ngi dung cua Nghi dinh so 118/2025/NP-CP,;

Can cir Quyét dinh so 07/2025/Q0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND tinh Bac
Ninh vé viéc ban hanh Quy dinh chuc nang, nhiém vy va quyén han cua So Khoa hoc
va Cong nghé tinh Bac Ninh;

Can ci Quyét dinh s 303/0P-UBND ngay 15/7/2025 cuia Chai tich UBND tinh
Bdc Ninh vé viéc 1y quyén cho Gidm doc sé, Thii triedng cdc co quan thuéc UBND
tinh phé duyet quy trinh ngi bg trong gidi quyét tha tuc hanh chinh thugc thdm quyén
quyét dinh cua so, co quan thugc UBND tinh va cia UBND cdp xa thugc pham vi
chitc ning qudn Iy trén dia ban tinh Bdac Ninh;

Can cir Quyét dinh sé 904/0D-UBND ngay 14/4/2026 cia Chu tich UBND
cong bé danh myc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, siza déi, bé sung, bi bai bs
thugc tham quyén quyér dinh ciia UBND tink linh vuc hoat déng khoa hoc va cong
nghé, so hitu tri tué thuge pham vi, chize nang quan ly cua So Khoa hoc va Cong
nghé tinh Bdc Ninh.



QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay ndi dung 18 Quy trinh ndi bo trong
giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) thudc linh vuc S& hitu tri tué; 06 quy trinh noi
bo trong giai quyét TTHC thudc linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudce
tham quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Béic Ninh.

(Chi tiét theo Phu luc dinh kém)
Piéu 2. Vin phong S¢ ¢o trach nhiém:

1. Cap nhat cong khai day du noi dung TTHC duoc cong bd tai Quyét dinh
nay trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; phdi hop véi Trung tam Hanh
chinh cong tinh niém yét cong khai TTHC tai noi tiép nhan, giai quyét theo dung
quy dinh.

2. Chu tri, phbi hop véi phong Chuyén d6i s6 cap nhat quy trinh ndi bo,
xay dung quy trinh dién tir, trién khai thyc hién TTHC trén moi truong dién tir trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC va tich hop, cung cap trén Cong dich vu cong
qudc gia theo quy dinh.

Thoi han hoan thanh 03 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh c6 hiéu luc.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Truong cac phong,
trudng don vi thudc S& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Lanh dao So;

- TTPVHCC tinh;

- Cac phong, don vi thudc S¢;
- Luu: VT, VP.




Phu luc

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C SO HUU TRi TUE, HOAT PONG KHOA HOC VA CONG NGHE

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONGNGHE
/4/2026 cua Giam doc So Khoa hoc va Cong nghé tinh Bdc Ninh)

(Kém theo Quyét dinh sé: /OD-SKHCN ngay

A. Linh vuc sé hiru tri tué
1. Ghi nhén t chirc di diéu kién kinh doanh dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép. (Ma TTHC 1.013924)

Thw tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/
Nguoi thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ gio)

Tiép nhan ho so:

Budc 1

1. Nop ho so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va ting 2
(gifta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phudong Bic Giang,
tinh Bac Ninh hodc Piém tiép nhan va Tra két qua phuong Kinh Béc, dia chi: Sb
31, dwong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh

- Hoic Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa (truong hop ndp ho so khong
phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh

+ HO so day du, hop 16 thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ngay trong ngay lam
viéc dén bo phén chuyén moén dé giai quyét, (101 voi truong hop tiép nhan sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thyuc hién cac quy trinh
tiép theo.

Trweong hop tiép nhin khéng phu thudc vao dia giéi hanh chinh: don vi tiép nhan
ho6 so chuyén ngay hd so dién tir dén S Khoa hoc va Cong nghé trén Hé thong
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy

Cong chirc tiép
nhén ho so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so,
hen tra két qua hodc
Thong bao vé tinh
trang hoé so cin
chinh sira, bd sung,
cac hudng dan (néu
c0)



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384830

dén So Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké
tur khi ti€p nhan ho so.

+ Ho s0 khong day du, hop 18 thi tra hd so va hudng din c4 nhan, to chic bd
sung ho so.

Budc 2

Phan cong xtr Iy: Nhan hd so tir B6 phan Mot cira, phan cong chuyén vién xu 1y
ho so theo quy dinh.

Lanh dao Phong
D61 méi Cong
nghé va Sang tao

0,5 ngay lam viéc

Xur 1y ho so: 7 ‘

- Trong thoi han 13,5 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan ho so, chuyén vién xem
Xet.

- Truong hop hcf> so hop 1¢, du thao quyét dinh ghi nhan :cé churc. ’

- Truong hgp ho so khong hop 1€, du thao thong béo thiéu sét va an dinh thoi

Chuyén vién dugc

Dy thao Quyét dinh
ghi nhan/tir choi ghi

Buge 3 han 30 ngay dé stra chira. ‘ ) phan cong 13,5 ngay lam Vl6':0nhz§}n/Th6ng bao
- Néu khong stra chira hodc stra chita khong dat yéu cau, du thdo quyét dinh tur thiéu sot.
choi ghi nhan ngay khi hét thoi han trén.
- Truong hop ndp ho so yéu cau ghi nhan dén nhiéu co quan cung mot thoi
dieém, dy thdo quyét dinh tir choi ghi nhan.
- . Quyét dinh  ghi
. Lanh dao Phong xem xét ho so va trinh duyét: Cac du thao lién quan dén két qua Lar;ﬁ.l daro' Pllong < 1+ .. mhan/ttr choi ghi
Budc4 [ % bo6i mgi Cong 0,5 ngay lam viée | ; - n ,
xtr 1y ho so. Ny oz nhan/Thong bao
nghé va Sang tao N
thiéu sot.

Budc 5

Phé duyét két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ghi nhan hodc tir
choi ghi nhan.

Lanh dao S¢ Khoa
hoc va Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

- Quyét dinh ghi
nhan t6 chuc dich vy
dai dién s¢ hiru cong
nghié¢p.

- Quyét dinh tir chdi
ghi nhan t6 chuc
dich vu dai dién so
htru cong nghiép.

Budce 6

- S6 hoé két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyen vé B9 phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so dé tra
cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chtic phong
chuyén mén va
cong chuc cua So
Khoa hoc va Cong
nghé tai Trung tam

0,5 ngay lam vi¢c

- Quyét dinh ghi
nhan t6 chire dich vy
dai dién s¢& hitu cong
nghiép.

- Quyét dinh tir chbi




Phuc vu Hanh
chinh cdng tinh
hoac Cong chuc
Trung tdam Hanh

chinh cong cap x&

ghi nhian t6 chuc
dich vu dai dién so
hiru cong nghiép

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1¢

2. Thi tuc Ghi nhan nguoi dai dién sé hiru cong nghiép. (Ma TTHC 1.013925)

Thu tw
cong viée

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/
Ngwoi thuce hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ gio)

San pham

Tiép nhan ho so:

Buoc 1

1. Nop ho so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va tang 2
(gifta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bac Giang,
tinh Bic Ninh hodc Diém tiép nhan va Tra két qua phudng Kinh Béc, dia chi:
S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Bac Ninh

- Hodc Trung tim Phuyc vu hanh chinh cong cap x4 (trudng hop nop hd so khong
phu thudc vao dia gidgi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh

+ HO so day du, hop 1¢ thyc hién s6 hoa ho s0 va chuyén ngay trong ngay lam
viéc dén bo phén chuyén moén dé giai quyét, 601 Vi truong hop tiép nhan sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc hién cic quy trinh
tiép theo.

Trweong hop tiép nhdn khéng phu thuée vao dia gidi hanh chinh: don vi tiép nhan
ho so chuyén ngay ho so dién tir ¢én S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trén HE théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén hd so
giay dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thot han khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Cong chirc tiép
nhan hd so tai
Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so,
hen tra két qua hoic
Thong béo vé tinh
trang ho so can chinh
sta, bod sung, cac
huéng dan (néu co)



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384874

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra ho so va hudéng dan cé nhan, t6 chirc bd
sung ho so.

Budc 2

Phén cong xtr Iy: Nhan hd so tir B6 phan Mot ctra, phan cong chuyén vién xu 1y
ho so theo quy dinh.

Lanh dao Phong
bo6i moi  Cong
nghé va Sang tao

0,5 ngay lam viéc

Xur 1y ho so: 7 ‘

- Trong thoi han 11,5 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan ho so, chuyén vién xem
Xét.

- Truong hop hd so hop 1€, dy thao quyét dinh ghi nhan ngudi dai dién.

- Truong hgp ho so khong hop 1€, du thdo thong bdo thiéu sét va an dinh thoi

Chuyén vién duogc

Dy théao Quyét dinh
ghi nhan/ttr choi ghi

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so dé tra

cho t6 chiic, ca nhéan theo quy dinh

cbng chuc cua So

Khoa hoc va Cong

Budc 3 han 30 ngay dé stra chira. ‘ han con 11,5 ngay lam Viécnhén /Thén béo
- Néu khong stra chita hodc sura chira khong dat yéu cau, trong thoi han 16 ngay P g thidu sot &
lam vi€c ké tr ngay ket thue thot han 30 ngay néu trén, dy thao quyét dinh tur '
choi ghi nhan ngay khi hét thoi han trén. ‘
- Truong hop ndp ho so yéu cau ghi nhan dén nhi€u co quan cung mot thoi
diém, dy thdo quyét dinh tir choi ghi nhan.
- Quyéet dinh ghi
nhan nguoi dai dién
. Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh duyét: Cac du thao lién quan dén két Lagl?h d?-’(? Ph?hg O hmf cong nghl@g:
Budc 4 o 1o LA Poi moéi Cong 0,5 ngay lam viéc - Quyet dinh tir choi
qua xur 1y ho so. A Qn C A N
ngh¢ va Sang tao ghi nhan nguoi dai
dién s& hitu cong
nghiép.
- Quyét dinh ghi
nhan nguoi dai dién
, Phé duyét két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh ghi nhan hodc tr  Lanh dao S& Khoa 0 hiru cong nghicp.
Budc 5 O ot Al a1~ A o PR ~ | 0,5 ngay lam viéc - Quyét dinh tr choi
choi ghi nhan nguoi dai dién s& hitu cong nghiép. hoc va Cong ngh¢ A e g
ghi nhan nguoi dai
dién s& hitu cong
nghiép
- S6 hoé két qua giai quyét TTHC. Cong chic phong - Quyet dinh ghi
, chuyén mon va N .. _mhan nguoi dai dién
Budc 6 0,5 ngay lam viéc

s0 hiru cong nghiép.
- Quyét dinh tr choi




nghé tai Trung tam
Phuc wvu Hanh
chinh céng tinh
hoac Cbéng chuc
Trung tam Hanh
chinh cong cip xa

ghi nhan nguoi dai
dién s& hitu cong
nghiép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

14 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1¢

3. Thii tuc Xo6a tén té chiic dich vu dai dién sé hiru cong nghiép. (Ma TTHC 1.013942)

Thir tw Noi dung cong viée cu thé Don vi/ Thoi gian thyc San pham

cong viéc : § cong vige cv Ngwoi thuwe hién | hién (ngay/ gio) P

Tiép nhin ho so:

1. Nop hd so:

+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)

+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Téng 1 yél tz‘ing 2

(gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bac Giang,

tinh Bic Ninh hoic Diém tiép nhan va Tra két qua phuong Kinh Bic, dia chi:

S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phudng Kinh Bic, tinh Bic Ninh L .

A Lk Giay tiép nhan ho so,

- Hodc Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cip xa (trudng hop ndp hd so khong C}?ngluc ticp hen tra két qua hodc

phu thudc vao dia giGi hanh chinh). nhan ho so tai v 1am vide | Tha :0 va fint
Budc 1 Trung tam Phuc 0,5 ngay lam vi¢c | Thong béao ve tinh

2. Kiém tra tinh diy dii ciia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 18 thyc hién sé hoa ho so va chuyén ngay trong ngay lam
viéc dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, dm Vo1 truong hop tiép nhéan sau
15 gio thi chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh
tiép theo.

Truwong hop tiép nhdn khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh: don vi tiép
nhan ho so chuyén ngay ho so dién tir dén S& Khoa hoc va Cong nghé trén Hé
thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén hd
so gidy dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

vu hanh chinh
cong

trang ho so can chinh
sua, bo sung, cac
hudéng dan (n€u co)




+ Ho so khong day du, hop 1é thi tra ho so va huéng dan ca nhan, t6 chirc bo
sung ho so.

Phén cong xtr Iy: Nhan hd so tir B6 phan Mot ctra, phan cong chuyén vién xir 1y

Lanh dao Phong

- Két qua chuyen vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé tra
cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh

nghé tai Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong tinh
hodc Cong chuc

Budce 2 hd so theo quy dinh. B01Amq1 C,ong 0,5 ngay lam viéc
nghé va Sang tao
X 1y ho so:
- Trong thoi han 13,5 ngay 1am vi¢c ké tir ngay nhén ho so, chuyén vién xem
Xét. ) A, a-
- Trudng hop hd so hop 16, dy thao quyét dinh x0a tén t chirc. o D thao QuyCt dinh
. X A ~ N A Y S S Chuyén vién dugc ..., XOatén/tr chdi x6a
Buéc 3 - Truong hgp ho so khong hop 1€, du thdo thong bdo céc thi€u sot va an dinh NP 13,5 ngay lam viéc| . R , X
. Y NEDSPN \ N phan cong tén/Thong bao thiéu
thot han 30 ngay d€ nguoi ndp ho so stra chira. . s6t
- Néu khong stra chita hodc stra chira khong dat yéu céu, trong thoi han 16 ngay '
lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han néu trén, du thao quyéet dinh tir choi x6a
tén.
. Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh duyét: Cac du thao lién quan dén két LaRh dra.o Pﬂhong N . Cgc Dy thio Quy’et
Buéc 4 s LA D61 moi Cong 0,5 ngay lam viéc dinh dugc xem xét
qua xt 1y ho so. Ao x oz
ngh¢ va Sang tao
- Quyét dinh x0a tén
td chure dich vu dai
) ) dién s¢ hitu cong
Busc 5 Ph,é duyét két qua thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Quyét dinh x6a tén hodc tur Lanh dao S¢ Khoa 0.5 neay lam viec nghiép. )
choi xoa tén. hoc va Cong nghé |~ g2y * - Quyét dinh tir choi
x0a tén to0 chirc dich
vu dai dién s& hitu
cong nghiép..
Cdng chac phong - Quyet dinh x6a tén
chuyén mén va to chirc dich vu dai
- S6 hod két qua giai quyét TTHC. ?hngachhicf;ggg glehni és 0 hiru cong
Buéce 6 y g 0,5 ngay lam viéc gED.

- Quyét dinh tir chdi
x06a tén to chirc dich
vu dai dién sé& hiru
cong nghiép.




Trung tam Hanh
chinh céng cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1¢

4. Thi tuc Xo0a tén ngwoi dai dién sé hiru cong nghiép. (Ma TTHC 1.013954)

Thr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/
Nguoi thuc hién

Thaoi gian thuc
hién (ngay/ gio)

San phim

Tiép nhan ho so:

Budc 1

1. Nop ho so:
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 va tang 2
(gilta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bic Giang,
tinh Bic Ninh hodc Diém tiép nhan va Tra két qua phuong Kinh Bic, dia chi: S&
31, duong Kinh Duong Vuong, phudng Kinh Bic, tinh Bac Ninh

- Hodc Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cip xa (truong hop ndp hd so khong
phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ctia hd so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 1¢ thyc hién sd hoa ho so va chuyén ngay trong ngay lam viéc
dén bo phén chuyén mén dé giai quyet d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio
thi chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhan khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh: don vi tiép nhan
ho6 so chuyén ngay ho so dién tir dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ trén He thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy
dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va hudng dan c4 nhén, to chirc bo sung
ho so.

Cong chirc tiép
nhan ho so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

0,5 ngay lam vi¢c

Giéy tiép nhan hd
so, hen tra két qua
hodc Thong béo
vé tinh trang ho
so can chinh stra,
bd sung, céc
hudng dan (néu
cl)

Budc 2

Phan cong xir 1y: Nhan ho so tir Bo phan Mot cira, phan cong chuyén vién xtr 1y
ho so theo quy dinh.

Lanh dao Phong
D61 mé1 Cong
ngh¢ va Sang tao

0,5 ngay lam vi¢c



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=385276

X1 1y ho so:
- Trong thoi han 13,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, chuyén vién xem xét. Du thao Quyét
- Truong hop h(f) so hop 18, du thao quyét dinh xoa tén nguoi dai dién. Chuvén vién duoc dinh x06a tén/tr
Budc 3 - Truong hop ho so khong hop 1€, du thao thong bdo cac thiéu sot va an dinh thoi ayen "7 13,5 ngay lam viécChdi xoa
e NPSER , N phén cong . R .
han 30 ngay d€ nguoi ndp ho so stra chira. tén/Thong béo
- Néu khong sira chita hodc stra chira khong dat yéu cdu, trong thoi han 16 ngay thiéu sot.
lam viéc ké tir ngay két thac thoi han néu trén dy thao quyét dinh tir chdi x6a tén.
; ) Lz Lanh dao Phong Cac Dy ‘théo
. Lanh dao Phong xem xét ho so va trinh duyét: Cac du thao lién quan dén két qua [ z. . . « 1+ .~ |Quyéet dinh dugc
Budc 4 1 LA D61 mo1 Cong 0,5 ngay lam viéc .
xur 1y ho so. Aoy oz xem xet
ngh¢ va Sang tao
- Quyét dinh x6a
tén nguoi dai dién
s¢ hitu cong
. Phé duyét két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh x6a tén hoic tir chéi  [Lanh dao S¢ Khoa « 1+ .~ [nghiép.
Budc 5 L N ~ 0,5 ngay lam viéc NPT
X0a tén. hoc va Cong ngh¢ - Quyét dinh tur
chéi xoa tén
nguoi dai dién s&
hiru cong nghié¢p.
Coéng chirc phong
chuyén mén va - Quyét dinh x6a
cong chic cua So tén nguoi dai dién
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Khoa hoc va Cong S0 hitu cong
Budc 6 A ) 2 A pAa A i A A N s LA ) <A A X R ins nghe tal Tr‘ung 1:am() 5 ngay lam viéc nghlep. .
- Két qua chuyén vé Bo phan tiep nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé tra  Phuc vu Hanh -~ Ngay " |- Quyét dinh tur
cho té chirc, c4 nhan theo quy dinh chinh cdng tinh chéi xoa tén
hoac Cong chuc nguoi dai dién so
Trung tdm Hanh httu cong nghiép.
chinh cong cip xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 16 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1é

5. Thi tuc Ping ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru cong nghiép. (Ma TTHC 1.013968)

The ty Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian thye San pham
cong viéc : § cong vige cu Nguwoi thue hién | hién (ngay/ gio) P

Tiép nhan ho so:



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=385393

Budce 1

1. Nop hd so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truec tiép hodc qua dich vu buu chinh c6ng ich dén:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va tang 2
(gita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bic Giang,
tinh Bic Ninh hodc Piém tiép nhan va Tra két qua phuong Kinh Bic, dia chi: S6
31, duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh

- Hodc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa (trudng hop ndp hd so khong
phu thudc vao dia gioi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ngay trong ngay lam
viéc dén bod phén chuyén mon dé giai quyet d01 vo1 truong hop tiép nhan sau 15
gio thi chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh
tiép theo.

Trirong hop tiép nhdn khéng phu thude vao dia gi6i hanh chinh: don vi tiép nhan
ho so chuyén ngay hé so dién tir dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén ho so giay
dén So Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

+ Hb so khong diy du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to chirc bo
sung ho so.

Cong chuc tiép
nhan ho so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cbng

0,5 ngay

Gidy tiép nhan hd so,
hen tra két qua hoac
Thong bao vé tinh
trang ho so can chinh
stra, bO sung, CAC
hudng din (néu co)

Budc 2

Phan cong xur Iy: Nhan ho so tir B6 phan Mot cira, phan cong chuyén vién xt 1y
ho so theo quy dinh.

Lanh dao Phong
D61 méi Cong
nghé va Sang tao

0,5 ngay

Budc 3

Xtr 1y ho so:

- Trong thoi han 57,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so, chuyén vién xem xét
hop dong.

- Trudng hop ho so khong c6 thiéu sot, du thao quyét dinh cap Gidy ching nhan
dang ky hop dong chuyén quyen str dung ddi tugng so hiru cong nghiép.

- Truong hop ho so ¢ thleu sot, dy thao thong bao duy dinh tir chdi dang ky hop

ddng, néu rd thiéu sot va an dinh thoi han 60 ngay dé stra chita hodc c6 ¥ kién

Chuyén vién dugc
phan cong

57,5 ngay

Thong bao két qua
tham dinh hd
so/Quyét dinh cap/tir
chéi cap Gidy chimg
nhan dang ky hop
ddng chuyén quyén
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phan d6i. , o
- Du thao quyét dinh tir chéi dang ky hop dong néu khong stra chira hodc stra
chita khong dat yéu cau, khong c6 y kién phan doi hodc y kién khong xac dang.

st dung ddi tuong so
htru cong nghiép.

Budc 4

Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh duyét: Cac dy thao lién quan dén két qua
xu 1y ho so.

.| Lanh dao Phong

D61 méi Cong
ngh¢ va Sang tao

0,5 ngay

Céc Dy thao Quyét
dinh duoc xem xét

Budc 5

Phé duyét két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyet dinh cap hoic tir chdi cap
Gidy chung nhan ding ky hop dong chuyén quyén st dung ddi tuong so hitu
cong nghiép.

Lanh dao S¢ Khoa
hoc va Cong nghé

0,5 ngay

- Thong béo két qua
tham dinh hd so ding
ky hop dong chuyén
quyén st dung dbi
tuong s hitu cong
nghiép.

- Quyét dinh cap
Gidy ching nhan
dang ky hop dong
chuyén quyén sir
dung ddi tuong so
htru cong nghiép.

- Quyét dinh tir chbi
cap Gidy ching nhan
dang ky hop dong
chuyén quyén sir
dung ddi tuong so
htru cong nghiép.

- Gidy ching nhan
dang ky hop dong
chuyén quyén sir
dung d6i tuong so
hiru cong nghiép

Budc 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé tra
cho t6 chure, ca nhan theo quy dinh

Cong chtc phong
chuyén mén va
cong chic cua So
Khoa hoc va Céng
nghé tai Trung tam

Phuc vu Hanh

0,5 ngay

Gidy ching nhan
dang ky hop dong
chuyén quyén sir
dung ddi tuong so
hiru cong nghiép
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chinh céng tinh

hoac Cong chuc

Trung tdm Hanh
chinh cong cap x&

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

60 ngay ké tir ngay tiép nhan di hd so hop 1¢

6. Thii tuc CAp phé ban viin bang bao hd va cép lai vin bang bao hd/phé ban viin bang bao hd. (Ma TTHC 1.013966)

Thir tw Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian thue San pham
cong viée : § cong vige cu Ngwoi thuwe hién | hién (ngay/ gio) P

Ti€p nhan ho so:

1. Nop hd so:

+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)

+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Bac Ninh; dia chi Téng 1 va tang 2 (gilta

2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bic Giang, tinh Bic

Ninh hoac Diém tiép nhan va Tra két qua phuong Kinh Bic, dia chi: S6 31, duong 2 o

Kinh Duong Vuong, phudng Kinh Bic, tinh Bic Ninh y Gidy ti€p nhan ho
5 X . ) A o . o A Cong chire tiép 50, hen tra két qua

- Hoac Trung tam Bhgc vu hanh chinh cong cap xa (truong hop ndop ho so khong nhén hd so tai . hogc Thong bao vé

phu thudc vao dia gidi hanh chinh). 0,5 ngay

Buoc 1

2. Kiém tra tinh day di ctia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 1é thyc hién s6 hoa ho so va chuyén ngay trong ngay lam viéc
dén bo phan chuyén moén dé giai quyet dbi voi truong hop tiép nhan sau 15 gid thi
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thyc hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhén khéng phu thudc vao dia giGi hanh chinh: don vi tiép nhan
ho so chuyén ngay ho so dién tir ¢én S¢ Khoa hoc va Cong nghé trén H¢ thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén ho so giay
dén So¢ Khoa hoc va Cong nghé trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cbng

tinh trang ho so can

chinh stra, bo sung,

c4c hudng dan (néu
cd)



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=385309
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+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra ho so va huéng dan ca nhan, t6 chirc bd sung
ho so.

Phén cong xt Iy: Nhan ho so tir B6 phan Mot ctra, phan cong chuyén vién xir 1y hd

Léanh dao Phong

Budce 2 so theo quy dinh. BOAI méi ,Cong 0,5 ngay
nghé va Sang tao
X 1y ho so:
- Trong thoi han 27,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan yéu cau chuyén vién xem xet. o  LAr
- Truong hop yéu cau dap ung céac quy dinh, dy thao quyét dinh cip pho ban/cap ;%%1%&13 é(zt g;la
lai vin bang bao ho/ph6 ban van bang bao ho. Chuvén vién duoc dinh cAp pho Y
Budce 3 |- Truong hop yéu céu khong dap ang quy dinh, du thao thong bao va an dinh thoi yen vie . 27,5 ngay mhcappho -
phan cong ban/cap lai/ttr choi
han 60 ngay dé nguoi yéu cau stra chita hodc co ¥ klen phan dbi. cAp bhé ban/cA
- Néu khong stra chira hodc sura chira khong dat yéu cau, khong co y kién phan ddi laip p p
hoic y kién khong xac dang trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thuc thoi han o
néu trén, dyu thao quyét dinh tir choi cap pho ban/cap lai.
~ . e 1A s el 2 T < % . | Lanh dao Phong Céc Dy thao Quyét
Buéc 4 Lflnl? dgo Phong xem xét ho so va trinh duyét: Cac du thdo lién quan dén két qua Péi m6i Cong 0,5 ngay dinh duoc xem xét
xur 1y ho so. Ay Qx
ngh¢ va Sang tao
- Thong bao ket
qua tham dinh don
yéu cau cap pho
ban véan bang bao
h(:), cap lai van
bang bao ho/pho
ban van bang bao
A ~, 1A . ‘A ., i ;1. A, qe A f1ea g A : ~ ) ho.
Buéc 5 th: dL}yet 1f§t qua th’ucvhu_er} thu.tucv: hargh ch17nh. AQuye,t d}nh cap E)ho b%ln/ cap lai Lanh (‘iaoAS(r Kho? 0,5 ngay i Thong bao kit
hodc tir choi cap phé ban/cap lai van bang bao ho/pho ban van bang bao hg. hoc va Cong nghé qua tham dinh yéu

cau rat don yéu cap
pho ban vin bang
bao ho, cép lai van
bang bao hd/phd
ban vin bang bao
ho.

- Thong béo chép
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nhan yéu cau rat
don cap pho ban
van béng bao ho,
cap lai van bang
bao hd/pho ban van
bang bao hd.

- Thong bao tir chbi
yéu cau rat don cap
phé ban vin bang
bao ho, cép lai van
bang bao hd/pho
ban vin bang bao
ho.

- Quyét dinh cap
pho ban vin bang
bao ho, cép lai van
bang bao hd/pho
ban vin bang bao
ho.

- Quyét dinh tir
chéi cap pho ban
van bé“mg bao ho,
cap lai van bang
bao ho/phd ban van
bang bao hd.

- Ban pho ban van
bang bao ho, ban
cap lai van bang
bao ho/pho ban van
bang bao ho.

Budce 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé tra
cho t6 chure, ca nhan theo quy dinh

Cong chac phong
chuyén moén va
cbng chuc cua So
Khoa hoc va Cong
nghé tai Trung tam

0,5 ngay

Ban pho ban van
béng bao ho, ban
cap lai van bang
bao ho/pho ban van
bang bao ho.
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Phuc vu Hanh
chinh céng tinh

hoac Cong chuc
Trung tam Hanh
chinh cbng cap x&

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay tiép nhan di ho so hop 1¢

7. Thu tuc cap pho ban, cap lai Glay chirng nhan dang ky hop dong chuyén quyen str dung débi twong sé hiru cong nghiép, cap lai pho
ban Gidy chitng nhan ding ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru cong nghiép. (M4 TTHC 1.013972)

Thw tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/
Nnguoi thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ gio)

San pham

Tiép nhan ho so:

Budc 1

1. Nop ho so:
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va tang 2
(gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bic Giang,
tinh Bic Ninh hodc Piém tiép nhan va Tra két qua phuong Kinh Bic, dia chi:
S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phudng Kinh Béc, tinh Bic Ninh

- Hodc Trung tim Phyc vy hanh chinh c6ng cp xa (truong hop ndp ho so khong
phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ctia hd so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 18 thyc hién sé hoa ho so va chuyén ngay trong ngay lam
viéc dén bo phén chuyén mén dé giai quyét, d01 vol truong hop tiép nhan sau
15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thyuc hién cac quy trinh
tiép theo.

Truong hop tlep nhdn khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh: don vi tiép
nhan ho so chuyén ngay hd so dién tir dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé trén H¢
thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén hd
so giay dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé trong thoi han khong qua 01 ngay lam

viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Cong chuc tiép
nhén ho so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

0,5 ngay

Giay tiép nhan ho so,

hen tra két qua hodc
Thong bao veé tinh

trang ho so can chinh

sura, b0 sung, cac
hudng dan (néu co)
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+ Ho so khong day du, hop 1é thi tra hd so va huéng dan ca nhan, t6 chirc bo
sung ho so.

Phén cong xtr Iy: Nhan hd so tir B6 phan Mot cira, phan cong chuyén vién xu 1y

Lanh dao Phong

Budc 2 hé so theo quy dinh. BO} ol C one 0.5 ngay
nghé va Sang tao
Xt 1y ho so: 7 ‘
- Trong thoi han 27,5 ngay 1am vi€c ké tir ngay nhén yéu cau, chuyén vién xem
XEt ho so. ) Z . z Thong bao két qua
\ i Tru?ng hop h? 59 h(:’p I.Eir’ dl_l”thaO q“?“ d{nh ap p ho b‘an/c‘a p 1'(‘1;1.' £ . Chuyén vién dugc 5 tham dinh ho so/Quyét
Budc 3 - Truong hop ho so co thicu sot, du thao thong bao du dinh tir chdi cap pho A A 27,5 ngay . S A ST,
STy RSN S . NPT - s phan cong dinh ghi nhan/ttr chdi
ban/cap lai, néu rd thiéu sot va an dinh thoi han 60 ngay dé stra chira hodc co y A
£ e ghi nhan.
kién phan doi. o ’ )
- Dy thao quy€t dinh tir chdi cap phé ban/cap lai néu khong stra chira hodc sura
chira khong dat yéu cau, khong c6 y kién phan doi hodc y kién khong xac dang.
. Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh duyét: Cac du thao lién quan dén két Lar;11.1 da’(? Pflong . Cgc Dy thio Quys:t
Budc 4 s 1A D61 moi Cong 0,5 ngay dinh dugc xem xét
qua xu 1y ho so. A x s
ngh¢ va Sang tao
- Thong bao két qua
tham dinh h6 so yéu
cau cap pho ban, cap
lai Gidy chung nhan
dang ky dong chuyén
quyén st dung doi
’ ’ ’ ’ tuong s& hitu cong
Phé duyét két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cap pho ban/cap lai Lanh dao S& Khoa nghiép. )
Budc 5 hodc tir choi cap pho ban/cap lai Gidy ching nhén dang ky hop dong chuyén j 0,5 ngay - Quyét dinh cap pho

quyén st dung doi tuong sé hiru cong nghiép.

hoc va Cong ngh¢

ban, cap lai Giay
ching nhan dang ky
ddng chuyén quyén st
dung d6i twong sé hitu
cong nghiép.
- Quyét dinh tir chdi
cdp pho ban, cap lai
Gidy chig nhan ding
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ky dong chuyén quyén
st dung dbi tuong so
htru  cong  nghiép.
- Ban pho ban/ban cap
lai Gidy ching nhén
chuyén quyén str dung
d6i twong SHCN.

Budc 6

- Sb hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyen ve Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé tra
cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chac phong
cong churc cua So

Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tam

chinh cong cip xa

chuyén mén va

Phuc vu Hanh
chinh céng tinh
hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh

Ban pho ban/ban cap
lai Gidy chung nhan
chuyén quyén sir dung
dbi twong SHCN.

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay tiép nhan di ho so hop 18

8. Thii tuc Ping ky du kiém tra nghiép vu dai dién sé hiru cong nghiép. (M3 TTHC 1.013955)

Thu tw

cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/
Nguoi thue hién

Thoi gian thuc

hién (ngay/ giv) | 20 Pham

Tiép nhan ho so:

Budce 1

1. Nop ho so:
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va tang 2
(giita 2 tod nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bic Giang,
tinh Bic Ninh hoic Diém tiép nhan va Tra két qua phuong Kinh Bic, dia chi: S6
31, duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh

- Hodc Trung tAm Phuyc vy hanh chinh céng cip xa (truong hop ndp hd so khong
phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

Cong che tiép
nhén ho so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cbng

Giéy tiép nhan hd

so, hen tra két qua

hodc Thong bao vé

tinh trang hd so can

chinh sira, bd sung,

cac hudng dan (néu
cd)

0,5 ngay lam viéc
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2. Kiém tra tinh day di ciia ho so theo quy dinh

+ HO so day du, hop 1¢ thuc hién sb hoa ho so va chuyén ngay trong ngay lam
viéc dén bo phén chuyén mén dé giai quyet dbi voi truong hop tiép nhén sau 15
gid thi chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh tiép
theo.

Truong hop tiép nhdn khéng phu thudc vao dia gi6i hanh chinh: don vi tiép nhan
ho so chuyén ngay ho so dién tir dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ trén He thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén hd so giay
dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tur
khi tiép nhan hd so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra ho so va hudng dan ca nhan, to chic bd sung
h6 so.

Phén cong xir 1y: Nhan ho so tir Bo phan Mot cira, phan cong chuyén vién xt 1y

Léanh dao Phong

Bude 2 hé so theo quy dinh. DOAI méi ,Cong 0,5 ngay lam viéc
ngh¢ va Sang tao
Xt 1y ho so: , A .
- Trong thoi han 10,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, chuyén vién xir 1y. D}'I th}\aO TPong bdo
\ A ¢ , N T e s A 1A N du diéu kién tham
- Tmong hop ho so hop 1€, VdL_r thao thgng bao du dicu kién tham dy ky ki€ém tra du kv kiém
. va du kién thoi gian, dia diém, lich kiém tra. Chuyén vién dugc N a | Y Y \
Budce 3 . X A A A A AL . A 10,5 ngay lam viéctra/Quyét dinh tir
- Truong hop ho so khong hop 1€, du thdo thong bdo céc thi€u sot va an dinh thoi phan cong IO R
NPT ~ choi chap nhan don
han 30 ngay dé stra chira. . ) dine k¢ du kidm
- Néu khong stra chita hodc stra chita khong dat yéu cau, du thdo quyét dinh tur gry &
A: 1 A A < , < 2 tra.
cho6i chap nhan don dang ky dy kiém tra.
. Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh duyét: Cac du thao lién quan dén két qua Lar}}} da,q Pflong N A ia Qac Du thao Quy’et
Budc 4 11 A D61 mgi Cong 0,5 ngay lam viéc (dinh dugc xem xét
xtr 1y ho so. A Qs
nghé va Sang tao
- Thong bao du
dieu lgién tham du
A A1 A A \ . R (an A X 1A ~ \ ky ki€m tra.
. Phé duyét két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Thong bao du di€u kién tham du [Lanh dao S¢ Khoa N A P
Budce 5 iR < PR S A < , 2 o ~ 0,5 ngay lam viéc - Quyét dinh tu
ky kiém tra hoac quyét dinh tir chdi chap nhan don dang ky du kiém tra. hoc va Cong nghé 1% ~
choi chap nhan don
dang ky du kiém

tra.
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Budc 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so dé tra

cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh

Coéng chtric phong
chuyén mén va
cong churc cua So
Khoa hoc va Céng
ngh¢ tai Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cdng tinh
hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x&

0,5 ngay lam viéc

- Thong bao du
diéu kién tham dy
ky kiém tra.

- Quyét dinh tir
chdi chap nhan don
dang ky du kiém
tra.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

13 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhin di ho so hop 18

9. Thi tuc Cép lai Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép. (Ma TTHC 1.013919)

Thir tw Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Thoi gian thue San phim
cong viéc : § cong vige cu Ngwoi thuwe hién hién (ngay/ gio) P

Tiép nhan ho so:

Budc 1

1. Nop ho so:
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic Giang, tinh Bic Ninh hoic Diém tiép nhan va Tra két qua phuong
Kinh Bic, dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic,
tinh Béc Ninh

- Hodc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cp xa (trudng hop ndp hd so
khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 18 thyc hién s6 hoa ho so va chuyen ngay trong ngay
lJam viéc dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, ddi vai truong hop tiép

Cong chirc tiép

nhan

cbng

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

0,5 ngay lam
viéc

hd so tai

Gidy tiép nhan ho so, hen
tra két qua hoic Thong bao
vé tinh trang ho so can
chinh stra, bd sung, cac
hudng dén (néu co)



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384838
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nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh ti€p theo.

Truong hop tiép nhén khéng phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi
tiép nhan hd so chuyén ngay hd so dién tr dén So Khoa hoc va Cong ngh¢
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so gidy dén S Khoa hoc va Cong nghé trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, t6 chirc
bo sung ho so.

Budc 2

Nhén ho so tir B6 phan Mot ctra, phan cong chuyén vién tham dinh ho so
theo quy dinh.

Lanh dao Phong
D61 magi Cong
ngh¢ va Sang tao

0,5 ngay lam
viéc

Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho so:

- Trong thoi han 13,5 ngay 1am viéc, chuyén vién kiém tra tinh day du,
hop 1¢ ctia ho so.

- Truong hop hd so hop 1€, chuyén vién du théao quyét dinh cép lai Chiing
chi, ghi 18 thong tin ngudi duoc cép.

- Trudng hop ho so khong hop 1¢, chuyén vién du thao thong bao cac thiéu

Chuyén vién dugc

13,5 ngay lam

Dy thao: Quyét dinh cép lai
Chutng chi/Van ban thong

cong chuc cua So

viéc

Buée 3 sot va an dinh thoi han 30Ang2‘1yqdé ngudi ndp }}6 sosira chia. ohan cong vide bio thiéu so/Quyét dinh ti
- Néu nguoi ndp ho so kl}ong sira chira hqac stra chira khong dat yéu cau, h&i A lai Chi hi
chuyén vién dy thao quyét dinh tir choi cap lai. chotcap fat Lhung cht.

- Truong hop ndp hd so yéu cau cép lai dén nhleu co quan cung mdt thoi
diém, chuyén vién dy thao quyet dinh tur ch01 cap lai.
- Truong hgp Chimg chi bi 16i do Co quan tiép nhan ho so, chuyén vién dy
thao cép lai trong 05 ngdy lam viéc, khong thu phi.
, Lanh c}ao ‘Ph(‘)nAg xem xé,t ho 50 va trinh duyét: Lﬁxr}h d’go PAhc‘)ng 0.5 ngay lam Quyét dinh cdp lai Chimng

Budc 4 - Quyét dinh cap lai Chung chi. D61 méi Cong A hi/Ouvét dinh tir chéi
- Quyét dinh tir chéi cép lai Chiing chi. nghé va Sang tao | ©© chi/Quyet dinh tir choi,

, Phé dlfyg ket qua thuc lrnen th}l b b Lanh dao S Khoa 0,5 ngay lam Quyét dinh cip lai Chiing

BudeS - Quyétdinh cap lai Chimg chi hoc va Cong nghé viéc chi/Quyét dinh tir chéi
- Quyét dinh tu choi cap lai Chung chi. j T : '

, , , Cong chirc phong ) ngaylam Quyét dinh tir choi cap lai

Budc 6 |- So hoa ket qua giai quyet TTHC. chuyén mén va ’ Chutng chi hanh nghé dich

vu dai dién s¢ hitu cong
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- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so Khoa hoc va Cong
dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh nghé tai Trung tm
Phuc vu Hanh
chinh céng tinh
hoac Cong chuc
Trung tam Hanh
chinh cong cap x&

nghi¢p.

- Quyét dinh cip lai Ching
chi hanh nghé dich vu dai
dién s& hiru cong nghiép.

- Chtng chi hanh nghé dich
vu dai dién s¢ hitu cong
nghiép (ban cap lai)

Tong thoi gian giai quyét TTHC 16 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18

10. Thu hdi Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép. (Ma TTHC 1.013922)

Thir tyr Noi dung cong viéc cu thé Don vi/
cong viée : g cong vige v Nguwoi thue hién

Thoi gian thuc

hién (ngaty/ gidy) Sdn pham

Tiép nhén ho so:

1. Nop ho so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 va téng
2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bic
Giang, tinh Bac Ninh hozc Diém tiép nhan va Tra két qua phuong Kinh Bic,
dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Biéc, tinh Bic Ninh | Cong chiic tiép

nhén ho so tai
Trung tdm Phuc

vu hanh chinh
2. Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh cong

- Hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp xi (trudng hop ndp hd so

Bude 1 khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

+ Ho so day du, hop 1¢ thyc hién s héa ho so va chuyen ngay trong ngay
lam viéc dén bo phan chuyén moén dé giai quyét, d6i v truong hop tiép
nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thyc hién
cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhén khong phu thugc vao dia gidi hanh chinh: don vi tiép
nhan hd so chuyén ngay hd so dién tur dén S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trén
Heé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi

Gidy tiép nhan ho so,
hen tra két qua hoic
0,5 ngay Thong bao vé tinh
trang hd so can chinh
sira, b6 sung, cac
huéng dan (néu co)



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384851
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chuyén ho so gidy dfén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.

+Hb so khong day du, hop 16 thi tra hd so va huéng din c4 nhén, t chirc bd
sung ho so.

- Két qua chuyen vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so dé
tra cho to chuc, ca nhan theo quy dinh

Khoa hoc va Cong
nghé tai Trung tam
Phuc vu Hanh

. Phén cong xtr Iy: Nhan hd so tir B6 phan Mot cira, phan cong chuyén vién Lar;ﬂ.l da’(? Pflong X
Budc 2 1 1A . D61 moi Cong 0,5 ngay
xur 1y ho so theo quy dinh. Ao s s
nghé va Sang tao
Xt Iy ho so:
- Trudng hop to chirc, ca nhan c6 yéu cau thu hoi: Trong 30 ngay ké tir
ngdy nhan yéu ciu, chuyén vién dy thao thong bao cho ngudi dugc cip
Chung chi va an dinh thoi han 30 ngay dé co N kién. Trong 27.5 ngay l§é tur Téi da 57.5 nea ’
ngéy két thuc thoi han phan hoéi, du thdo quyét dinh thu hoi hodc tir choi thu lAm viec (’d i dgéri]l Du théo Quyét dinh
hoi. 2 A Chuyén vién duge| bao di thdi gian thu hoi/tr choi thu
Budce 3 - Truwdong hop c6 can cir khang dinh khong con dap wng dieu kién: yhA - " cho cc Ki hgb" ho1/Thong bao du dinh
Chuyén vién du thao thong bao du dinh thu hdi va 4n dinh thoi han 30 ngay =~ Pran €ONg 30 hogo €0 moav, thu hdi/Thong béo
dé ngudi do co y kién. Trong 27,5 ngay ké tir ngay két thuc thoi han phan O?RC neay khong thu hoi.
hdi, du thao quyét dinh thu hdi hodc thong béo khong thu hdi. ong)
- Truomg hop c6 quyét dinh thu hdi ciia co quan nha nwéc ¢6 thim
quyén: Trong 27,5 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh, chuyén vién dy
thao quyét dinh thu hoi Ching chi. ) ‘
< \ Quyeét dinh thu hoi/tir
Buseq  |Lanhdao Phong xem xét hd so va trinh duyét: Cac dy thao lién quan dén két Lg(‘fiz‘i E:g?l;g 05 ngdy chéi thu hdi/Thong béo
qua xu 1y ho so. nohé va Sane tao ’ du dinh thu hoi/Thong
ne gl bao khong thu hdi.
Quyét dinh thu hoi/tir
Buges  Pheduyét két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi hodc tir Lanh dao S¢ Khoa 0.5 ngay choi thu hdi/Thong bao
choi thu hoi Chung chi. hoc va Cong ngh¢ ’ du dinh thu h61/Thong
bao khong thu hoi.
Cong chuc phong - Quyét dinh tir chi thu
b Coing i
Budc 6 0,5 ngay & : RPN

s6 htru cong nghiép.
- Quyét dinh thu hoi

Chung chi hanh nghé
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chinh cdng tinh dich vu dai dién s¢ hiru
hoac Cong chuc cong nghiép.
Trungtén1Hénh
chinh céng cap xa
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 30 ngay (toi da 60 ngay)
11. Thii tuc Ghi nhén thay doi thong tin ciia t6 chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép. (Ma TTHC 1.013928)
Thur tw ne A - 2 Don vi/ Thoi gian thuc - z
cong viéc NOi dung cong vige cy the Ngudi thue hién | hién (ngay/ gio) San pham
Tiép nhin ho so:
1. Nop hd so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic Giang, tinh Bic Ninh hodc Piém tiép nhan va Tra két qua phuong
Kinh Bac dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic,
tinh Bac Ninh . L Gidy tiép nhan hd so,
, . | Cong chuc tiép S A e o
- Hodc Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong cap xa (truong hgp ndép ho | han hd so tai . hf_:n tra’ket Jua hodc
so khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh). i ' 0,5 ngay Thong bao v¢ tinh trang

Budc 1

2. Kiém tra tinh day di ctia ho so theo quy dinh

+ Hb so day du, hop 1¢ thyc hién s6 héa hd so va Chuyen ngay trong ngay
lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, doi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhan khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh: don vi
tiép nhan ho so chuyén ngay ho so dién tur dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé
trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén hd so gidy dén So Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han
rkhong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

ho so can chinh stra, bo
sung, cac huéng dan
(néu co)
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+ Ho6 so khong day du, hop 18 thi tra ho so va hudng dan ca nhén, t6 chirc
b6 sung ho so.

Phén cong xtr Iy: Nhan ho so tir B6 phan Mot ctra, phan cong chuyén

Léanh dao Phong

Budc 2 Lien xir 1§ hé so theo quy dinh, Doiméi Cong 10,5 ngay lam viée
nghé va Sang tao
X 1y ho so: 7 ‘
- Trong thoi han 13,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, chuyén vién
xem Xét. ‘ ’ 7
;i;]l“ruong hop ho so hop 1€, du thao quyét dinh ghi nhan thay do6i thong Dy thao Ql}yé t dinh ghi
Buoc 3 - Trudng hop hd so khong hop 18, du thao thong bao thiéu sot va an dinh Chuyel} vien duge 13,5 ngay lam Viécnhan/nf. Ch?I ghl. nhanA
. NPT S N phén cong thay doi thong tin/Thong
thot han 30 ngay dé sira chira. ‘ ’ bao thicu sot
- Néu khong sura chira hodc stra chira khong dat yéu cau, ngay sau khi ket '
thac thoi han trén, d}g: thao quyét dinh tir choi ghiv nhé}n. ‘
- Truong hop ndp ho so yéu cau ghi nhan thay doi dén nhiéu co' quan
cung mot thoi diem, dy thdo quyét dinh tir choi ghi nhan.
- Quyét dinh ghi nhan
thay doi thong tin cua to
. . | Lanh dao Phon chirc dich vu dai dién s&
, Lanh dao Phong xem xét ho so va trinh duyét: Cac dy thdo lién quan dén e e n g N .~ |hiru cong nghiép.
Budc 4 PO D61 mdéi Cong | 0,5 ngay lam viéc IR Ty
két qua xu 1y ho so. nohd va Sane tao - Quyét dinh tir choi ghi
ghe gl nhan thay doi thong tin
cua to chuc dich vu dai
dién s¢& hiru cong nghiép.
- Quyét dinh ghi nhan
thay doi thong tin cua to
Phé duyét két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh ghi nhan - , clzuc (AhCh vu dfl i dién so
, M P X ot A e o R i . .~ . Lanh dao S¢ Khoa < 1+ .~ _|hTru cong nghi¢p.
Budce 5 hodc tir choi ghi nhan thay doi thong tin ctia té chirc dich vu dai dién s& o ~ 0,5 ngay lam viéc Z, =, AT
hitu cong nghiép hoc va Cong nghé - Quyét dinh tu choi ghl
i nhan qthay doi thong tin
cua to chuc dich vu dai
dién so hitu cong nghiép.
Budc 6 - Sé hoa két qua giai quyét TTHC. Cong chic phong | 5 s 1am viee - Quy&t dinh ghi nhan

chuyén mon va

thay doi thong tin cia t6
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- Két qua chuyen vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho
so dé tra cho to chire, ca nhan theo quy dinh

cong chic cua So
Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung
tam Phuc vu Hanh
chinh céng tinh
hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x&

chire dich vu dai dién s&
hiru cong nghiép.

- Quyét dinh tir chdi ghi
nhan thay d6i thong tin
cta to chuc dich vu dai
dién s& hiru cong nghiép.

Tong thoi

gian giai quyét TTHC

16 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1¢

12. Thii tuc Ghi nhan viéc sira d6i ndi dung, gia han, chim dirt trwée thoi han hiéu lwce hop ddng chuyén quyén sir dung ddi twong sé
hiru cong nghiép. (Ma TTHC 1.013970)

Thir tw Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Thoi gian thue San pham
cdng viée : § cong vige cu Ngwoi thwe hién | hién (ngay/ gio) P

Tiép nhén ho so:

Budc 1

1. Nop ho so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tim Phyc vy hanh chinh céng tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 va téng
2 (gilta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bic
Giang, tinh Bic Ninh hoic Diém tiép nhan va Tra két qua phuong Kinh Bic,
dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Bac Ninh

- Hoic Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xi (truong hop ndp hd so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 18 thyc hién sé hoa ho s0' va chuyén ngay trong ngay
lam viéc dén bo phén chuyén mén dé giai quyét, d6i voi truong hop tiép nhan

sau 15 gid thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac
quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhdn khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi tiép

nhan ho so chuyén ngay ho so dién tir dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé trén

Cong chirc tiép
nhén ho so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

0,5 ngay

Gidy tiép nhan hd so,
hen tra két qua hodc
Théng bao vé tinh
trang ho so can chinh
stra, bo sung, cac
hudng dan (néu co)



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=385377
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H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén ho so gidy dén S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han khong qué
01 ngay lam viéc ké tur khi tieép nhan ho so.

+ H6 so khong day du, hop 16 thi tra hd so va hudng dan ca nhan, t6 chic bd
sung ho so.

Phén cong xir 1y: Nhan ho so tir B6 phdn Mot cira, phan cong chuyén vién

Lanh dao Phong

Budc2 | .. i : DPo6i méi Cong 0,5 ngay
xu 1y ho so theo quy dinh. nghé va Séng tao
Xt 1y ho so: i .
- Trong thoi han 27,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan yéu cau, chuyén vién
xem xét ho so. ) i
- Tmong h(gp hq SO hqp le_:,‘ du: thdo quyét dinh ghi nhén stra d61 ndi dung, Thong bao 1ét qua
gia han, cham dut truge thoi han. ) ) thAm dinh hd
. - Ghi nhan cac ndi dung sura doi, gia han hi¢u luc hop dong vao Gidy ching |Chuyén vién dugc X o )
Buée3 | .. , A A A 27,5 ngay s0/Quyeét dinh ghi
nhan déng ky hop dong. ) phén cong Ahan/tts chai ohi
- Trudong hop ho sorcc') thiéu soét, du thao théng bao du dinh tir choi ghi nhan, oh ém &
néu rd thiu sot va an dinh thot han 60 ngay dé stra chira hodc c6 y kién phan o
doi.
- Dy thao quyét dinh tur chbi ghi nhan néu khong stra chira hodc sira chira
khong dat yéu cau, khong cé y kién phan do6i hodc y kién khong xac dang.
. Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh duyét: Cac du thao lién quan dén két Lar;ﬂ.l da’q Pflong . C'ac Dy thio Quy,et
Budc 4 e 1 LA D61 maoi Cong 0,5 ngay dinh dugc xem xét
qua xur 1y ho so. Ay Qs
ngh¢ va Sang tao
- Thong bao ket qua
tham dinh ho6 so yéu
cau ghi nhan §fra doi,
) ) gia han, cham dut
Ph§ duyét két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:, Quy¢ét dinh ghi nhan hodc tu Lanh dao Sé Khoa trudc thbj han hieg:u
Budc 5 choi ghi nhéan cac ndi dung stra doi, gia han, cham duat trude thoi han hi¢u y 0,5 ngay luc hop dong chuyén

luc hop dong chuyén quyén st dung ddi twong s& hitu cong nghiép.

hoc va Cong nghé

quyén sit dung ddi
tuong so& hiru cong
nghi¢p.

- Quyét dinh ghi nhan
cac nodi dung sira doi,
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gia han, cham dut
trudc thoi han hiéu
luc hop dong chuyén
quyén st dung dbi
tugng s& hitu cong
nghi¢p.

- Quyét dinh tir chdi
ghi nhan cac ndi dung
sia  ddi, gia han,
chdm dut trude thoi
han hiéu lgc hop
dong chuyén quyén
str dung ddi tugng so
hiru cong nghiép.
- Gidy chung nhan
ding ky hop dong
chuyén quyén su
dung d6i tuong so
htru cong nghiép da
dugc cap nhat noi
dung sira doi, gia han
hiéu lyc hop dong
chuyén quyén su
dung d6i tuong so
htru cong nghiép.

Budce 6

- S6 hoé két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyen vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so dé
tra cho to chuc, ca nhan theo quy dinh

Cong chirc phong
chuyén mén va
cong chuc cua So
Khoa hoc va Cong
nghé tai Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh codng tinh
hoac Céng chuac
Trung tdam Hanh

chinh cong cip x&

0,5 ngay

Gidy chimg nhan
dang ky hop dong
chuyén quyén su
dung d6i tuong so
hiru cong nghiép
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so hop 18

13. Thii tuc CAp Thé giam dinh vién sé hitu cong nghiép. (Ma TTHC 1.013956)

Thir tyr Noi dung cong viéc cu thé Don vy Thot gian thye San pham
cong viée p1 GUNE CONg VIEE €U ngudi thue hién | hién (ngay/ gio) P
Tiep nhan ho so:
1. Nop ho so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va tang 2
(gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bac Giang,
tinh Bac Ninh hodc Diém ti€p nhén va Tra két qua phuong Kinh Bac, dia chi:
S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bac, tinh Bac Ninh L .
. 3 Giay tiep nhan ho
- Hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (trudng hop ndp ho so khong R o s0, hen tra két qua
phu thude vao dia gidi hanh chinh). Cong C}}UC tiep hoéé Théng béo
= ) e . nhan ho so tai NP . X N
Busc]  2- Kiém tra tinh day di cia ho so theo quy dinh Trung tam Phuc 0,5 ngaylam vi¢c | vé tinh trang ho

+ HO so day du, hop 1¢ thyc hién s6 hoa ho s0 va chuyén ngay trong ngay lam
viéc dén bo phén chuyén moén dé giai quyét, 601 Vi truong hop tiép nhan sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc hién cac quy trinh
tiép theo.

Trueong hop tiép nhdn khong phu thuée vao dia gidi hanh chinh: don vi tiép nhan
hé so chuyén ngay ho so dién tir ¢én S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trén He théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén hd so
gidy dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thot han khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Ho so khong ddy du, hop 18 thi tra hd so va hudng dan c4 nhan, t6 chirc bd
sung ho so.

vu hanh chinh
cong

so can chinh sira,
b sung, cac
huéng dan (néu
cd)
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Phan cong xir 1y: Nhan ho so tir BO phan Mot cira, phan cong chuyén vién xir 1y

Léanh dao Phong

Buoc 2 hd so theo quy dinh. DOAI moi pong 0,5 ngay lam vi¢c
ngh¢ va Sang tao
Xu 1y ho so: i .
- Trong thoi han 5,5 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan ho so, chuyén vién xu ly.
- Trlr(‘)‘r}g hop ho so hop 1€, du thado quyét dinh cap The, ghi rd thong tin ngudi
duoc cap Thé.
- Trudng hop ho so khong hop 1¢, trong thoi han 16 ngay ké tir ngdy nhan ho so
ra thong bao cac thiéu sét va an dinh thoi han 30 ngay dé ngudi ndp hd so stra
chira hodc c¢6 y kién phan dbi. \ X
- Néu khong stra chita hodc stra chira khong dat yéu cau, trong thoi han 16 ngay Du tha;O Q‘uyetx‘
A dinh cap/tir choi
. lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han néu trén, du thdo ra thong bao du dinh tir |Chuyén vién dugc NPT e
Budce 3 A A 5,5 ngay lam viéc cap Thé giam
chdi chap nhan ho so, trong do néu rd ly do va an dinh thoi han 01 thang ké tir phén cong . A 1
dinh vién so hitu
ngay ra thong bao dé nguoi yéu cau cap Thé giam dinh vién stra chira th1§u sot cone nehié
hodc c6 y kién phan doi. Khi hét thoi han da an dinh ma ngudi yéu cau cap The & NEIep-
giam dinh vién khong stra chira thi€u sot hodc stra chira thi€u sot khong dat yéu
cau, khong co6 y kién phan do1 hodc c6 y kién phan do6i nhung khong xéc dang
thi Cuc S¢ hiru tri tué ra quyet dinh tir choi cap Thé giam dinh vién, trong d6
néu rd ly do tur choi. o ) ‘
- Truong hop ndp ho so yéu cau cap The dén nhiu co quan cung mot thoi
diém, du thdo quyét dinh tir choi cap.
) L1k Lanh dao Phon Cac Dy thio
, Lanh dao Phong xem xét ho so va trinh duyét: Cac dy thdo lién quan dén két YA g N .~ Quyét dinh duoc
Budc 4 s o 1 LA D61 mdéi Cong | 0,5 ngay lam viéc .
qua xur 1y ho so. Ax oz xem xet
ngh¢ va Sang tao
- Quyét dinh
cap/tur choi cap
Thé giam dinh
Buse 5 Phé duyét két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cap/tir choi cap Thé |[Lanh dao S¢ Khoa 0,5 ngay lam viee vién s¢ hiru cong

giam dinh vién s¢ hitu cong nghiép.

hoc va Cong nghé

nghiép.
- Thé gidm dinh
vién so hitu cong

nghiép.
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Budc 6

- Sb hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé B9 phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé tra
cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh

Cong churc phong
chuyén mén va
cong churc cua So
Khoa hoc va Céng
ngh¢ tai Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cdng tinh
hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x&

0,5 ngay lam viéc

- Quyét dinh
cap/tir chdi cap
Thé giam dinh
vién s& hiru cong
nghiép.

- Thé gidm dinh
vién sO hitu cong
nghiép.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so tiép

nhéan du hep 1€
14. Thi tuc Cép lai Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép. (Ma TTHC 1.013958)
Thu tw A R ‘A 2 Pon vi/ Th(.)} glan t hyc
n A NOi dung cong vi¢c cu thé \ e L ea hién (ngay/ Séan pham
cong viéc Ngwoi thuce hién gid)
Tiép nhan ho so:
1. Nop hd so:
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)
+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Bac Ninh; dia chi Tﬁng 1 v tang 2 (gitia ) Giay tiép nhén ho
2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bac Giang, tinh Bac | Cong chuec tiep s0, hen tra két qua
Ninh hoac Biém tiép nhan va Tra két qua phuong Kinh Bac, dia chi: S0 31, duong | nhdnhdsotai | 0,5 ngay lam |hoac Thong bao vé
Budc 1 Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bac, tinh Bac Ninh Trung tam Phuc viéc tinh trang ho so can

- Hodc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa (truong hop ndp ho so khong
phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy dii ciia ho so theo quy dinh

+ HO so day du, hop 1¢ thyc hién sd hoa hé so va chuyén ngay trong ngay lam viéc

dén bo phan chuyén mon dé giai quyet d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio thi
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

vu hanh chinh
cong

chinh sira, bd sung,
cac hudng dan (néu
co)
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Trieong hop tiép nhdn khéng phu thude vao dia gidi hanh chinh: don vi tiép nhan
hd so chuyén ngay hd so dién tir #én S Khoa hoc va Cong ngh¢ trén Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén hd so gidy
dén So¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tur
khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day da, hop 18 thi tra hd so va hudng dan ca nhan, t6 chirc bo sung
ho so.

Phan cong xur 1y: Nhan hd so tir B6 phan Mot cira, phan cong chuyén vién xir 1y

Lanh dao Phong

0,5 ngay lam

Budc 2 A . D6i moi Cong A
ho so theo quy dinh. nghé va Séng tao viéc
Xt 1y ho so: 9 .
- Trong thoi han 13,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so, chuyén vién xur ly.
- Truong hop ho so hop 1€, du thao quyét dinh cap lai Thé, ghi rd thong tin nguoi
dugc cap The. 7 ‘
- qung hAO’p hq SO ktlong hqp A’le;, trong thgl han 13,5‘nga¥ kﬂe tur ngay rlhan’h,o SO Dy thao Quyét dinh
du thao thong bao thiéu sot va an dinh thoi han 30 ngay dé stra chita hodc c6 y PR
Y NS A A + 1. cap lai/tr choi cap
. kién phan doi. Chuyén vién dugc| 13,5 ngay lam [~ . " .
Budc 3 R R , . - N R N . R Lk A A o lai Thé giam dinh
- Néu khong sura chira, hodc stra chita khong dat yéu cau, hoac khong c6 y kién phén cong viéc A T o
A s o1k Yy A C as . \ vién s& hitu cong
phan do1, hogc c6 y kién phan doi nhung khong xac dang trong thoi han 13,5 ngay nohié
ké tir ngay ket thuc thoi han trén, dy thao quyét dinh tir choi cap lai The. EIep-
- Truong hop ndp ho so yéu cau céap lai The dén nhi€u co quan cung mot thoi
diém, dy thao quy¢t dinh tur choi cép lai. ’
- Truong hop Thé bi 161 do Co quan ti€p nhan, chuyén vién du thio cap lai trong
05 ngay lam viéc, khong thu phi.
. Linh dao Phong xem xét hd so va trinh duyét: Cac duy thao lién quan dén két qua Lar;ﬂ.l dé.lr(? Pr]ong 0,5 ngay lam C.ac Du thao Quy’et
Budc 4 o 1r 1 A D61 moi Cong A dinh duoc xem xét
xu 1y ho so. Ay Qs viéc
ngh¢ va Sang tao
- Quyét dinh cap
lai/tir choi cap lai
, Phé duyét két qua thye hién thi tye hanh chinh: Quyét dinh cép lai hoge tir chéi  Lanh dao S& Khoa 0,5 ngay lam |L1¢ giam dinh vién
Bude 5 I 1t e i N " NN . " sO hiru cong
cap lai Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép. hoc va Cong ngh¢ viéc nghiép
- Thé giam dinh

vién s& hitu cong
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nghiép (ban cap
lai).

Budc 6

- S6 hoé két qua giai quyét TTHC.

cho t6 chire, ¢4 nhéan theo quy dinh

- Két qua chuyén vé& Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé tra

Cong chuc phong
chuyén moén va
cbng chirc cua So
Khoa hoc va Cong
nghé tai Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh céng tinh
hoac Cong chuc
Trung tdam Hanh
chinh cong cap x&

0,5 ngay lam
viéc

Quyet dinh cAp/tir
chdi cap Thé giam
dinh vién s& hiru
cong nghiép.

- Thé gidm dinh
vién s& hitu cong
nghiép.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1¢

15. Thii tuc Thu hdi Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép. (Ma TTHC 1.013959)

Thu tw
cdng viée

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/
Nnguoi thuce hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ gio)

San pham

Tiép nhén ho so:

Budc 1

1. Nop ho so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic Giang, tinh Bic Ninh hoic Piém tiép nhan va Tra két qua phuong
Kinh Bic, dia chi: S 31, dudong Kinh Duong Vuong, phudng Kinh Bic,
tinh Bic Ninh

- Hodc Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cp xa (truong hop ndp ho
so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ctia hd so theo quy dinh

+Hb so day du, hop 1é thyc hién s6 hoa hd so va chuyen ngay trong ngay
lam viéc dén bd phan chuyén moén dé giai quyét, ddi v6i trudng hop tiép

Cong chc tiép
nhén ho so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho
s0, hen tra két qua
hodc Thong bao vé
tinh trang hd so can
chinh sira, b sung,
cac hudng dan (néu
cd)
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nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh ti€p theo.

Truong hop tiép nhdn khéng phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi
tiép nhan hd so chuyén ngay hd so dién tur dén So Khoa hoc va Cong
nghé trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét
ddng thoi chuyén ho so gidy dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé trong thoi
han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, t6 chirc
bo sung ho so.

Budc 2

Phan cong xir 1j: Nhan ho so tir B phan Mot cira, phan cong chuyén
vién xtr 1y ho so theo quy dinh.

Lanh dao Phong
D61 mai Cong
ngh¢ va Sang tao

0,5 ngay lam viéc

Budce 3

Xtr 1y ho so:

- Trong thoi han 13,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan yéu cau thu hoi,
chuyén vién du thao thong bao bang vin ban vé yéu cau nay cho nguoi
dugc cdp Thé va an dinh thoi han 30 ngay dé co ¥ kién.

- Trén co s& xem xét ¥ kién cua céc bén, _trong thoi han 13,5 ngay lam
viéc ké tir ngay két thuc thot han phan héi thong bao ciia nguoi duge cap
thé néu trén dyu thao quyet dinh thu hdi hodc tir chdi thu hdi Thé.

- Trudng hop c6 can ctr khang dinh nguoi duoc cap Thé khong con dép
tmg diéu kién, chuyén vién du thao thong bao du dinh thu hdi va 4n dinh
thoi han 30 ngay dé co y kién. Sau do, trong 13,5 ngay ké tir ngay két
thuc thoi han phan hoi, dy thao quyét dinh thu héi hodc thong bao khong
thu hoi.

- Trudng hop ¢4 nhan bi xr phat bang hinh thirc thu hdi Thé theo quyét
dinh ctia co quan nha nudc ¢ thim quyén, trong 30 ngay ké tir ngay
nhan dugc quyét dinh, chuyén vién dy thao quyét dinh thu hoi Thé.

Chuyén vién dugc
phan cong

13,5 ngay lam viéc

Dy thao Thong bédo
khong thu hoi
Thé/Quyét dinh thu
hoi Thé.

Budce 4

Linh dao Phong xem xét hd so va trinh duyét: Cac du thao lién quan dén
két qua xir 1y ho so.

Lanh dao Phong
D61 méi Cong
nghé va Sang tao

0,5 ngay lam viéc

Céc Dy thao Quyét
dinh duoc xem xét

Budce 5

Phé duyét két, qua thuc hi@n thu tuc hanh chinh: Thong bao khong thu
hoi hodc quyét dinh thu hoi Thé gidm dinh vién sé hitu cong nghiép.

Lanh dao S¢ Khoa
hoc va Cong nghé

0,5 ngay lam vi¢c

- Thong bao khdng
thu hoi Thé gidm
dinh vién so hiru

cong nghiép.
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- Quyét dinh thu hoi
Thé giam dinh vién
sO hitu cong nghiép.

Budc 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho
so dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh

Coéng chtic phong
chuyén mén va
cong churc cua So
Khoa hoc va Céng
ngh¢ tai Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong tinh
hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x&

0,5 ngay lam viéc

- Thong bao khéng
thu hdi Thé giam
dinh vién s¢ hitu
cong nghiép.
Quyet dinh thu hoi
Thé gidm dinh vién
s¢ hitu cong nghiép.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan di ho so hop 1é

16. Thii tuc ra quyét dinh bat budc chuyén giao quyén sir dung sang ché.

(Ma TTHC 1.013973)

Thu tw

DPon vi/

Thoi gian thuc

cong viée NOi dung cong vige cy the ngudi thwe hién | hién (ngay/ gid) Sdn pham
Tieép nhin ho so:
1. Nop ho so:
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén: L .
Giay tiép nhan ho

Budc 1

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 va témg
2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bic
Giang, tinh Bic Ninh hodc Diém tiép nhan va Tra két qua phuong Kinh Bic,

dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong, phudng Kinh Bic, tinh Bic Ninh

- Hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa (truong hop ndp hd so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy dii ciia ho so theo quy dinh

+ HO so day dii, hop 1¢ thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ngay trong ngay lam

viéc dén bd phan chuyén mon dé giai quyét, ddi véi truong hop tiép nhan sau

Cong chuc tiép
nhén ho so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

0,5 ngay

so, hen tra két qua
hoac Thong bao vé
tinh trang hd so can
chinh sira, bo sung,
cac hudng dan (néu
cd)
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15 gio thi chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dé thuc hién cac quy
trinh ti€p theo.

Truong hop tlep nhan khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi tiép
nhan ho so chuyén ngay ho so dién tir dén S Khoa hoc va Cong ngh¢ trén He
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén
hd so gidy dén So Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, t6 chic bd
sung ho so.

. Nhan hd so tir B6 phan Mot cira, phan cong chuyén vién thim dinh ho so theo Lanl} da9 P}30ng X
Budce 2 . Quan ly Cong 0,5 ngay
quy dinh. nghé va DMST
Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho so :
- Déi véi truong hop thudc quy dinh tai Piém a, d Khoan 1 Diéu 145, Luat S6
hitru tri tué:
Trong 13,5 ngay lam viéc, tién hanh tham dinh va bao céo dé xuét. Trong 14 Du thao: Vian ban dé
ngay 1am viéc tiép theo, Du thao Quyét dinh chuyén giao hodc Thong bao tir nghi stra d6i, bd
chdi. sung ho so / Quyét
- Pbi voi truong hop tai Piém b, ¢, d Khoan 1 Diéu 145, Luat S& hiru tri tué dinh bat budc
Busc 3 Trong 13,5 ngay lam viéc, gui thong bao yéu cau chu bang sang ché tra 10i, | Chuyén vién dugc 27 5 ngay chuyén giao quyén
thoi han tra 101 1a 16 ngay lam viéc.To6 chirc cho cac bén thuong luong lai néu phan cong ’ sir dung sang ché /
can thiét. Néu khong dat thoa thuén, can bo tham dinh bao cdo Lanh dao Sé. Thong béo tir chéi
Trong 14 ngay lam viéc tiép theo, du thao Quyét dinh chuyén giao hoic yéu cau bat budc
Thong béo tir chdi. chuyén giao quyén
- Pi voi hd so khong di diéu kién: Trong 16 ngay lam viéc, du thao thong sir dung sang ché
bao du dinh tir chdi (néu 16 1y do) va 4n dinh thoi gian 30 ngay dé nguoi ndp
don c6 y kién phan hdi trude khi ra quyét dinh chinh thic.
Céc Dy thao Quyét
Lanh dao Phong xem xét ho so va trinh Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ | . . \ dinh bét budc
Bude 4 phé duyét: Lan}} dail(,) gIAlong 01 naa chuyén giao quyén
oe - Quyét dinh bét budc chuyén giao quyép su dung sang ché. n(éﬁgriféylal\(/)[%% gay str dung sang ché

- Van ban tra 101 trong truong hop tir choi yéu cau.

Thong bao tir chdi
yéu cau bat budc
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chuyén giao quyen
st dung sang ché

Lanh dao S& Phé duyét két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

Quyé':c dinh bét budc
chuyén giao quyén
st dung sang ché

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so dé

tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Phuc vu Hanh
chinh cdng tinh
hoac Cong chuc
Trung tdam Hanh

chinh cong cap x&

Budce 5 - Quyét dinh bét budc chuyén giao quyér} sir dung sang ché. Lanh dao S& 01 ngay Thong bao tur chéi
- Van ban tra 101 trong truong hop tur chdi yéu cau. yéu cau bat budc
chuyén giao quyén
st dung sang ché
Cong chuc phong
Ehuyen, mo[‘ Vaq Quyét dinh bat budc
cbng chirc cua So chuyén giao quyén
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. rlfi;]%atzri]? .?.X;C?gn% str dung sang ché’
Budc 6 ghe te g 0,5 ngay Thong bdo tir choi

yéu cau bat budc.
chuyén giao quyen
sir dung sang ché.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay tiép nhan di ho so hop 1¢

17. Thi tuc yéu ciu chAm dirt quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bit budc. (Ma TTHC 1.013974)

Thu tw

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/

Thoi gian thue hién

San phim

Budc 1

+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang
1 va tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong
3/2, phudng Béc Giang, tinh Bic Ninh hogc Diém tiép nhan va Tra

Phuc vu hanh chinh
cong

cong viéc Ngwoi thue hién (ngay/ gio)
Tiép nhén ho so:
1. Nop ho so: . 3
£ 2 . A £ . Giay ti€p nhan ho so,
+ : X o
(r;l;;‘uscz /i dictf:l\illj(r:l(.)n Cosnvi ) dich  vu  cong  quoc  gia Cong chirc tiép nhén hen tra két qua hodc
ps: g.gov. ho so tai Trung tam 0,5 ngay Thong bao vé tinh

trang ho so can chinh
sua, b sung, cac
hudng dan (néu co)
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két qua phuong Kinh Béc, dia chi: S6 31, duong Kinh Duong
Vuong, phuong Kinh Bac, tinh Bac Ninh

- Hoac Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng cap x4 (truong hop nop
ho so khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ctia hd so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 1€ thuc hién s6 hoa hd so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, d6i voi truong
hop tlep nhén sau 15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dé thyc hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tlep nhdn khong phu thuoc vao dia gioi hanh chinh:
don vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so dién tir dén S¢ Khoa hoc
va Cong ngh¢ trén HE thong théng tin g1a1 quyet thu tuc hanh chinh
dé giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ trong thot han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan
ho so.

+ Ho so khong day du, hop 1¢ thi tra hd so va huéng dan ca nhan,
t6 chic bo sung ho so.

Chu tich UBND tinh ky Thong bao tir chdi chinh thirc.

- Trudng hop hd so hop 18:

Trong 20 ngay, guri thong bao cho nguoi nam doc quyén sang ché
yéu cau tra 101 bang van ban trong 30 ngay.

+ Néu ngudi nam doc quyén sang ché khong giai trinh hodc giai

. Nhan ho so tir B6 phan Mot cira, phan cong chuyén vién thim dinh Lan},l de_lo Phong Q}l an \
Budc 2 h so th dinh ly Cong nghé va 0,5 ngay
0 so theo quy dinh. PMST
Kiém tra, thAm dinh, xir Iy ho so
- Truong hop ho so khong hop 1€ (Khong c6 can cur):
Trong 20 ngay (tir khi nhan ho so), S& Khoa hoc va Cong nghé du
thao bao cdo trinh Chu tich UBND tinh ky Thong bao dy dinh tur Quyét dinh chém dirt
choi (néu 1o 1y do) va an dinh thoi gian cho ¥ kién phan hoi cua e .
oA 1A X X s A 1A o X A in quyén st dung sang
. ngudi ndp ho so trong 30 ngay. Néu ngudi ndp ho so khong phan Chuyén vién dugc \ x fot
Budc 3 PRI A Y \ s A A 27,5 ngay ché theo quyét dinh
hoi hoac giai trinh khong théa dang, trong 20 ngay, Du thao trinh phan cong bét buge/Thong bio tir

choi yéu cau.
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trinh khong xac dang: S¢ Khoa hoc va Cong nghé du thao bao cao
dé nghi Chu tich UBND tinh ra Quyét dinh cham dut quyén sur
dung sang che.

+ Néu nguoi nim doc quyén giai trinh ¢6 cin cir: S Khoa hoc va
Cong nghé xem xét ¥ kién ca hai bén, bao cdo Chu tich UBND tinh
ra Quyét dinh cham dut hodc Thong bao tir chdi trong vong 20
ngay (ké tir khi c6 bao céo tham dinh).

Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh Lanh dao S& Khoa hoc va

Cic Dy thao Quyét
dinh duoc xem xét:

- Du thao Quyét dinh
cham dat quyén su
dung sang ché theo

hd so dé tra cho to chirc, c4 nhan theo quy dinh

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cbng tinh

Cong ngh¢ phé duyét: . ) ) | Lanh dao Phong Quan & dinh bt bud
Budc 4 - Quyét dinh cham dut quyén st dung sang ché theo quyet dinh bat ly Cong nghé va 0,5 ngay quyet ¢ at ouoc.
R - Du thdo Thong béo
bu(_)vc. e 1 . LA oA A BMST tir chdi yéu cdu cham
- Vian ban tra 101 trong trudng hop tir choi yéu cau. dit quydn sit dung
sang ché theo quyét
dinh bét budc.
- Quyét dinh cham dut
quyén sir dung sang
~ . LA e 1 Ap oo A \ , ché theo quyét dinh
Lanh dao S& phé duyét két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: LA
. - Quyét dinh chim dut quyén st dung sang ché theo quyét dinh bat ~ , 5 bat bAuQc' L ke
Budc 5 bude : j : Lanh dao S& 0,5 ngay Thong bao tir choi
- Véﬁ ban tra 101 trong trudng hop tir chdi yéu cau yeu cau cham dﬁj[

; ’ quyén st dung sang
ché theo quyét dinh
bit budc.

Cong chac phong Quyét dinh cham dirt

Xk LA iz mid X chuyén mon va cong quyén st dung sang

e | SO, hod két qua giai quyet TTHC. ‘ , o chtc cua Sé Khoa hoc 0.5 ngay ché theo quyét dinh
- Két qua chuyén ve B phan tiép nhan va Tra két qua noi tiep nhan.  va Coéng nghé tai ’ bat budc /Thong bao

tr choi yéu cau cham
dut quyén st dung
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hoac Cong chac Trung
tam Hanh chinh cong

cap xa

sang cl}é theo quyét
dinh bat budc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay tiép nhan di ho so hop 18

18. Thii tuc cAp Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép. (Ma TTHC 1.013916)

Thu tw
cong viéc

NoOi dung cong viéc cu thé

Don vi/
Nguoi thuce hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ gio)

San pham

Tiép nhén ho so:

Budc 1

1. Nop hd so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic Giang, tinh Bic Ninh hoic Diém tiép nhan va Tra két qua phuong
Kinh Béc, dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic,
tinh Bic Ninh

- Hodc Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong cép x4 (truong hop ndp hod
so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy dii ciia ho so theo quy dinh

+Ho so day du, hop 16 thuc hién sé héa hd so va chuyen ngay trong ngay
lam viéc dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, ddi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gid thi chuyén vao dau gio ngay 1am viée tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhdn khéng phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi
tiép nhan ho so chuyén ngay ho so dién tur dén So Khoa hoc va Cong nghé
trén He thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén hd so gidy dén S& Khoa hoc va Cong nghé trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+7Ho so khong day dii, hop 16 thi tra ho so va huéng dan ca nhan, t6 chirc
b6 sung ho so.

Cong chirc tiép nhan

hd so tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cong

0,5 ngay

Gidy tiép nhan hd so,
hen tra két qua hodc
Thong bao vé tinh trang
hd so can chinh stra, bo
sung, cac huéng dan
(néu co)
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dé tra cho t6 chtic, ca nhan theo quy dinh

Trung tdm Phuc vu

. Nhan ho so tir B6 phan M6t cira, phan cong chuyén vién tham dinh ho so Lan}’l dz{o Phong Q}l an NP
Buoc 2 the dinh ly Cong nghé va | 0,5 ngay lam viéc
© diy Gt DMST
Kiém tra, tham dinh, x1r 1y ho so: i .
- Trong thoi han 13,5 ngay lam vi€c, chuyén vién kiém tra tinh day du,
hop 1¢ cua hd so. Truong hop hd so chua ddy du, hop 1¢ hodc c6 ndi dung
can phai stra d6i, chuyén vién dy thao vin ban dé nghi stra d6i, bo sung
h so.
- Truong hop hd so hop 1€, chuyén vién du thao quyét dinh cip Ching
chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép, trong d6 ghi rd ho
ten, ngay sngh, d%a chi t7hu50’n~g tra, s ?hung mklnl} nhan flgn/can cude Dt théo: Quyét dinh
cong dan, so Chung chi va linh vuc hanh ngh¢ cua nguoi dugc cap chung z . TR 1es
N | \ 27y X S oA i~ A A in cap Chung chi/Van ban
. chi; ghi nhéan vi¢c cap Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong, Chuyén vién dugc v 1s . R , .4
Budce 3 S TGR ax P S AU A A A 13,5 ngay lam viéc|  thong bdo thicu
nghiép vao SO dang ky quoc gia vé dai dién s¢ hitu cong nghiép va cong phan cong . AP
2 a G L A A AR NPT sot/Quyeét dinh tir choi
b6 trén Cong bao S¢ hitu cong nghiép, Cong thong tin dién tir cua co An Chime chi
quan d6 trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ra quy€t dinh; p & chl.
- Truong hop ho so khong hop 1€, chuyén vién du thao thong bao cac
thi€u sot cua ho so va an dinh thot han 30 ngay ke tir ngay ra thong bao
d€ nguoi ndp ho so sira chira thidu sot; ’
-Truong hop nguoi ndp ho so khong sura chira thi€u sot hodc stra chira
thiéu sot khong dat yéu cau, chuyén vién dy thao quyet dinh tur choi cap
Ching chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép, trong d6 néu
rd 1y do tir choi. i ) ’
Lanh dao Phong xem xet h6 so va trinh duyét: Lanh dao Phong Quan Du thao Quyét dinh cap
Budc 4 |- Quyét dinh cap Chung chi. ly Cong ngh¢ va | 0,5 ngay lam viéc | Chung chi/Quyét dinh
- Quyeét dinh tir ch6i cap Ching chi. DMST tur choi.
, Phé dLAIy'@t' keét Elua '[hl;l’C hu_er} thu tuc hanh chinh: i 7 o 5 Quye ¢ dl ah cap Chu’ng
Bude 5 |- Quyét dinh cap Chung chi. Lanh dao S& 0,5 ngay lam vi¢c chi/Quyét dinh tir chéi,
- Quyét dinh tir chdi cAp Chimg chi. Y
) ’ ’ Cong chuc phong - Quyét dinh cﬁp Chung
- S0 hoa keét qua giai quyet TTHC. chuyén mén va cong chi hanh nghé dich vu
Budc6 | 4 qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hé so chirc cia S¢ Kh? ahoc| 0,5 ngay lam vi¢c | dai dién s& h u cong
va Cong nghg tai nghi¢p.

- Chtng chi hanh nghé
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Hanh chinh cbng tinh
hoac Cong chac Trung
tam Hanh chinh cong

cap xa

dich vu dai dién s& hiru
cong nghiép.

- Quyét dinh tir chdi
cap Chumng chi hanh
nghé dich vu dai dién
s& hiru cong nghiép.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

16 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so hop 18

B. Linh vue Hoat dgng khoa hoc va Cong nghé
A. Thu tuc hanh chinh méi ban hanh
1. Thi tuc thim dinh cong nghé trong truwong hop dic thu. (Ma TTHC 1.014987)

Thwr tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ nguoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién

San pham

Buoc 1

Tiép nhan ho so:

1. Nop ho so
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic Giang, tinh Bic Ninh hoic Diém tiép nhan va Tra két qua phuong
Kinh Bic, dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic,
tinh Bic Ninh

- Hodc Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cdp x4 (trudng hop ndp hd so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy dii ciia ho so theo quy dinh

+Hb so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa hd so va chuyen ngay trong ngay
lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, dbi voi truong hop tiép

Cong chirc tiép nhan
hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

0,5 ngay

Giéy tiép nhén ho so, hen tra
két qua hoic Thong bao veé
tinh trang ho so can chinh
stra, bo sung, cac hudng dan
(néu co).
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nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh ti€p theo.

Truong hop tiép nhan khéng phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi
tiép nhan ho so chuyén ngay hd so dién tr dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé
trén HE thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén hd so gidy dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhéan hd so.

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va huéng din ca nhén, t6 chirc
bo sung ho so.

Nhan hd so tir Bo phan Tiép nhan va tra két qua, phan cong chuyén vién
Kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho so:

+ Truong hop hd so chua day di, hop 18: Dy thao théng bao bang vin

Lanh dao Phong

Dy thao Vin ban yéu cau b
sung, hoan thién ho so
(trong truong hop ho so

chuyén maon, 1ngdy | chua diy di, hop I¢) Hoic
n n AR ATk
ban yéu cau stra doi, bo sung. » ‘ Chuyén vién duoc Dy thao Gidy mai cAc
Busc 2 + Truong hop hd so hop 18: Tham dinh hd so theo quy dinh. phan cong chuyén gia tu van
uo
Vin ban yéu cau bo sung,
hoan thién ho so (trong
Ky duyét Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién hd so. Lanh dao So 1,5 ngay | truong hop ho so chua day
du, hop 1€). Hoac Giay moi
cac chuyén gia tu van
. . o Léanh dao Phong Quyét dinh thanh lap Hoi
Busc3 | HO so hop 1€ dugc thanh 1ap Ho1 dong tu van tham dinh cong nghé chuyén mén, 15 na? ddng tu van thdm dinh cong
uoe Chuyén vién dugc ngay nghg; Qiéy moi hop HD tu
phén cong van tham dinh cong nghé
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- T6 chirc Hop Hoi dong tu van tham dinh cdng nghé

- Lanh dao Phong

-Truong hop Khong can giai trinh, lam 13, b6 sung hodc ChChliyén'[nﬁg’ . Dy thao: Thang béo két qua
Buéc 4 kiém tra thuc té: Co quan quan 1y xem xét, quyet dinh. Truong hop can uYﬁf} vien dug 15,5 ngay thim dinh cong nghé.
thiét, Co quan hd trg hoat dong 14y thém y kién cua chuyén gia tu van doc phan cong
1ap khéc trude khi quyét dinh. - Hoi ddng tu van
tham dinh cong nghé

- Truong hop can giai trinh, lam 13, bo sung hodc kiém tra
thuc té, cin ci ¥y kién cia Hoi dong tu van tham dinh cong
nghé.
- T6 chic, ca nhan co trach nhiém giai trinh, 1am 13, bd sung
hoic bd tri kiém tra thuc té trong thoi han 15 ngay lam viéc o,
ké tur ngay nhan dugc yéu cau. Truong hop can kéo dai thoi - Van ban guri dén 6 chue, cd
gian, t6 chic, c4 nhan c6 vin ban g co quan chuyén moén vé nhan . yeu
khoa hoc va cong nghé thuoc Uy ban nhan dan cép tinh (So cau g1é1v trink}, le’im';r(N), bo
Khoa hoc va Cong nghé) dé xem xét, quyét dinh viéc diéu| Léanh dao Phong sung }102.10 bo tri kiém tra
chinh thoi han. Truong hop qud thdi han ma td chuc, c4 nhén chuyén mén, 35 nga thye te

A J < 5 sq. 3 \ ~ A < A A ’ A A gay 4
khpng c6 van b;ln giai trinh, lam rd, bo sung hodc khong bd tri | Chuyén vién duoc - Quyét dinh thanh 1ap Hoi
kiem tra thyc t€ thi co quan chuyén mon veé khoa hoc va cong phén cong ddng tu van thim dinh cong
nghé thudoc Uy ban nh:21n dan cap tinh (S("y‘Khoa hoc va Cﬁng nghé; Giéy moi hop HP tu
ngh¢) dung xem xét ho so va thong bido bang van ban cho to van thdm dinh cong nghé
chirc, ca nhan. (lan 2)
- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tr ngay Hoi dong tu van
thim dinh cong nghé¢ nhén duoc hé so giai trinh, lam 15, bo
sung, Hoi dong to chirc hop.

Linh dao S6 Kh 4 ngay Thong béo két qua tham dinh
Buéc5 | - Dy thao Thong béo két qua tham dinh cong nghé ant da0 o 10a cong nghg.

hoc va Céng nghé
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Budc 6

- S6 hoé két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so

dé tra cho t chirc, ca nhan theo quy dinh

Coéng chuc phong
chuyén mon va cong
chuc cia So Khoa
hoc va Cong nghé tai

Trung tam Phuc vu Thong béo ket qua tham dinh

0,5 ngay

Hanh chinh cong tinh cong ngh¢
hoac Cong chuc
Trung tam Hanh

chinh cong cap x&

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- Truwdong hop Khong can gidi trinh, lam ré, bo sung hoic kiém
tra thuc té: 43 ngay

- Trudng hop Cin giai trinh, 1am rd, bo sung hoic kiém tra thye
té: 78 ngay

2. Thii tuc danh gia, thAm dinh cong nghé méi, san phAm mai tao ra tai Viét Nam tir két qua nghién ciru khoa hoc, phat trién cong nghé
va doi moi sang tao. (M TTHC 1.014986)

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tﬁng
1 va tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong
3/2, phudng Béc Giang, tinh Bic Ninh hodc Diém tiép nhan va Tra
két qua phuong Kinh Béc, dia chi: S6 31, duong Kinh Duong
Vuong, phudng Kinh Bic, tinh Bic Ninh

hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

Tﬂhu’ . tw Noi dung cong viéc cu thé B.(fn v/ ngudi thye | Thoi Bl gan pham
cong viéc hién thuc hi¢n

Tiép nhin ho so:

1. Nop ho so:

+Truc  tuyén: Cong dich vy cong quéc gia

(https://dichvucong.gov.vn) ,, o ) .

., ) , Cong chtrc tiép nhan . Giay tiép nhan ho so, hen tra két

Buéc 1 + Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cdng ich dén: 0,5 ngay

quad hoac Thong béo vé tinh trang
ho so can chinh stra, bo sung, cac
hudng dan (néu co).
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- Hoac Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa (trudng hop ndp
ho so khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ctia hd so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop I¢ thuc hién s6 hoa hd so va chuyen ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, d6i voi truong
hop tlep nhan sau 15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép
theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

T ru’o’ng hop tiép nhén khong phy thugc vao dia gioi hanh chinh:
don vi tiép nhan ho so chuyen ngay ho so dién tur dén So Khoa hoc
va Cong nghé trén HE théng thong tin g1a1 quyet thu tuc hanh chinh
dé giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén Sé Khoa hoc va Cong
ngh¢ trong thot han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan c4 nhan,
t6 chirc bo sung ho so.

Buac 2

Nhan h so tr Bo phan Tiép nhan va tra két qua, phan cong chuyén
vién kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so:

+ Truong hop hd so chua day du, hop 1é: Du thao thong béo bing
vin ban yéu cau sira d6i, bo sung.

+ Trudng hop hd so hop 18: Tham dinh hd so theo quy dinh.

Lanh dao Phong
chuyén mon, Chuyén
vién dugc phén céng

3 ngay

Dy thao Vin ban yéu cau bd
sung, hoan thién hd so (trong
truong hop hd so chua day du,
hop 1¢) Hoac Dy thao thanh lap
Hoi dong khoa hoc va cong nghé
dé tu van xét duyét dbi voi ho so
day du hop 1.

Ky duyét Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

Lanh dao So

1 ngay

Vin ban yéu cau bo sung, hoan
thién hé so (trong trudong hop hd
so chwa day du, hop 18). Hoic
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
khoa hoc va cong ngh¢ dé tu van
xét duyét d6i véi hd so day du
hop 1¢.
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Budc 3

- Ho so hop 1é duge Co quan hd trg hoat dong thanh 14p Hoi dong
danh gia, tham dinh cong nghé méi, san pham méi trude khi quyét
dinh.

Lanh dao Phong
chuyén mén, Chuyén
vién dugc phan cong

15 ngay

Quyét dinh thanh lap Hoi dong
danh gi4, tham dinh cong nghé
méi, san phim méi; Gidy moi
hop Hoi dong danh gid, tham
dinh cong nghé méi, san pham
moi.

Buéc 4

- T6 churc hop Hoi déng danh gia, tham dinh cong nghé mdi, san
pham mai

- Bién ban ctia hoi dong.

- TUr Bién ban ctia Hoi dong tham muu:

+ Dy thao: Thong béo két qua cong nhan cong nghé méi, san pham
moi

tao ra tai Viét Nam tor két qud nghién cuou khoa hoc, phat
trién cong nghé va d6i mai séng tao.

Truong hop can thiét, Hoi déng danh gia, thAm dinh cong
nghé moi, san pham madi dé xuat S¢ Khoa hoc va Cong nghé
to chuc kiém tra, danh gid hién truong thir nghiém va Ung
dung cong nghé mdi, san pham mai

+Hodc Dy thdo Van ban tra 16i trong truong hop khong khong cong

nhan cong nghé mai, san pham moi tao ra tai Viét Nam tir két qua
nghién ciru khoa hoc, phat trién cong nghé va doi méi sang tao.

- Lanh dao Phong
chuyén mén, Chuyén
vién dugc phan cong
- Hoi dong danh gia,
tham dinh cong nghé
moi, san pham méi

15 ngay

+Dy thao: Thong bao két qua
cong nhan cong nghé mdi, san
pham mdi tao ra tai Viét Nam tir
két qud nghién ctu khoa hoc,
phat trién cong nghé va doi méi
sang tao.

+ Hoac Dy thao Van ban tra loi
trong truong hop khéng cong
nhan cong nghé mai, san pham
m&i tao ra tai Viét Nam tir két qua
nghién ctru khoa hoc, phét trién
cong nghé va d6i mai sang tao.

Budoc 5

+ Thong bao két qua cong nhan cong nghé mdi, san phadm méi
tao ra tai Viét Nam tr két qua nghién ciu khoa hoc, phat
trién cong nghé va doi maéi sang tao.

+ Hodc Van ban trd 10i trong truong hop khong khong cong nhén

cong ngh¢ mai, san pham m&i tao ra tai Viét Nam tir két qua nghién
ctru khoa hoc, phat trién cong nghé va d6i méi sang tao.

Lanh dao S¢ Khoa
hoc va Céng nghé

5 ngay

+ Thong bao két qua cong nhan
cong nghé moi, san phdm méi
tao ra tai Viét Nam tir két qua
nghién ctu khoa hoc, phat
trién cong nghé va do6i méi sang
tao.
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+ Hodc Van ban tra loi trong
treong hop khong khéng cbng
nhan céng nghé moéi, san pham
méi tao ra tai Viét Nam tir két qua
nghién ctru khoa hoc, phat trién
cong nghé va dbi méi sang tao.

Budc 6

- Sb hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyen vé B phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho to chire, ca nhan theo quy dinh

Coéng chac phong
chuyén moén va céng
chiic cua S6 Khoa
hoc va Céng nghé tai
Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cdng tinh
hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x&

0,5 ngay

+ Thong béo két qua céng nhan
cong nghé moi, san phdm méi
tao ra tai Viét Nam tir két qua
nghién ciu khoa hoc, phat
trién cong nghé va doi moi sang
tao.

+ Hodc Van ban tra 101 trong
truong hop khong khéng cong
nhan cong nghé mai, san pham
méi tao ra tai Viét Nam tir két qua
nghién ctru khoa hoc, phat trién
cong nghé va d6i mai sang tao.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 ngay ké tir ngay tiép nhin hd so hop 18 .

I1. Thii tuc hanh chinh dwoec sira di, b6 sung

1. Thi tuc chip thuin chuyén giao cong nghé (Ma TTHC: 1.013918)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Buéc1l | Tiép nhén ho so:
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1. Nop ho so:

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1
va tang 2 (gilra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phuong Béc Giang, tinh Bic Ninh hodc Piém tiép nhan va Tra két qua
phudng Kinh Bic, dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phuong
Kinh Béc, tinh Béc Ninh

- Hodc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xa (truong hop ndp
hd so khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy dii ciia ho so theo quy dinh

+ Ho6 so day du, 'hop 1€ thuce hién s6 hoa ho so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyet dbi véi truong
hop tlep nhén sau 15 gid thi chuyen vao dau gio ngay 1am viée tiép
theo d& thyc hién cac quy trinh tiép theo.

Tru’o’ng hop tlep nhan khong phy thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyen ngay ho so dién tr dén So Khoa hoc va
Cong nghé trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thdi chuyén ho so gidy dén S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
h6 so.

+ Hb so khong day du, hop 1é thi tra hd so va hudng dan ca nhan, to
chtrc bo sung ho so.

Cong chirc tiép
nhan hd so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cbng

0,5 ngay

Giéy tiép nhén hd so, hen tra
két qua hodc Thong bao vé
tinh trang h so can chinh stra,
bd sung, cac huéng dan (néu
co)

Buadce 2

Nhan ho so tir Bo phan Tiép nhan va tra két qua, phan cong chuyén
vién kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so:

+ Truong hop hd so chua day du, hop 1&: Dy thao Théng béo bang
vin ban yéu cau sira d6i, b6 sung.

+ Trudng hop hd so hop 18: Tham dinh hd so theo quy dinh.

Lanh dao Phong
chuyén mon,
Chuyén vién dugc
phén cong

1 ngay

Dy thao Cong van yéu cau bo
sung, hoan thién hé so (trong
truong hop hd so chua ddy du,
hop I¢

Ky duyét Cong van yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

Lanh dao S¢

0,5 ngay

- Cong vin yéu cau bd sung,
hoan  thién ho so (trong
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truong hop ho so chua day du,
hop 1€).

- Xem xét chip thuan chuyen giao cong ngh¢

Léanh dao Phong

- Du thao: Du théo Vian ban
chap thuan chuyén giao cong

+ Trong truong hop can thiét co thé lay thém ¥ kién ctia chuyén gia tu chuyén maén, nghé
van doc 1ap khac trude khi quyét dinh. ) 7 Chuyén vién duoc
+ Néu ho so du diéu kién: Dy thao Van ban chap thuan chuyén giao phan cong -Du thao Cong van tra loi va
Budc 3 cbng nghé 25,5 ngay néu rod ly do truong hop khong
+ Néu ho so khong du diéu kién: Dy thao van ban tra 10i va néu rd 1y dong y chap thuan chuyén
do. giao céng nghé va néu ré ly
do.
- Du thao: Du thao Van ban
chap thuan chuyén giao cong
nghé
Budc 4 {‘anhf?o P[‘O”Q Xergl,xethh? S0 va t;rlnh_ Lanlz dao SOA: Lanh dao Phong 1 naa -Du thao Cong van tra loi va
Du thao Van ban chap thuan chuyén giao cong ngh¢ .| chuyé&n mén gay néurd 1y do trudng hop khong
- _Con% van tra 1oi trong truong hop khong dugc chap thuan chuyén ddng y chép thuan chuyén
giao cong nghg. giao cong nghé va néu rd ly
do.
Lanh dao So phé duyét két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Van ban chap thuan chuyén giao cong nghé. Vin ban chap thuan chuyén
Busc5 | - COng vin tra 1i trong truong hop khong dong ¥ chap thuan chuyen giao céng nghé
giao cong ngh¢. Lanh dao So 1 ngay hoac Cong van tra loi trong

Két qua chuyén vé co quan giai quyét TTHC dé xir Iy theo quy dinh.

truong hop khong dong y
chap thuan chuyén giao cong
nghé.
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Budoc 6

- S6 hod két qua giai quyét TTHC. , , ‘
- Ket qua chuyéen ve B phan tiep nhan va Tra ket qua noi tiep nhan ho
so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chuc phong
chuyén moén va
cong chac cua So
Khoa hoc va Cong
nghé¢ tai Trung
tam Phuc vu Hanh
chinh c¢éng tinh
hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cip xa

0,5 ngay

Vin ban chip thuan chuyén
giao cobng nghé

hoac Cong van tra loi trong
truong hop khong ddng y
chap thuan chuyén giao cong
nghé.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so hop I¢

2. Thii tuc cap Gidy phép chuyén giao cong nghé. (Ma TTHC: 1.013927)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

San pham

Buéc 1

Tiép nhan ho so:

1. Nop ho so:

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qubc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodac qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1
va tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,

phudng Bic Giang, tinh Bic Ninh hogc Diém tiép nhan va Tra két qua
phuong Kinh Bic, dia chi: S6 31, dudong Kinh Duong Vuong, phuong
Kinh Bic, tinh Béc Ninh

- Hodc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa (truong hop ndp
hé so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ctia hd so theo quy dinh

Cong chuc tiép
nhan hd so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

0,5 ngay lam
Viéc

Gidy tiép nhan ho so, hen tra
két qua hoic Thong bao vé
tinh trang ho so can chinh stra,
bd sung, cac hudng dan (néu
co)
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+ Ho so day du, ‘'hop 1€ thuce hién s6 hoa hd so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bd phan chuyén méon dé giai quyét, d6i voi truong
hop t1ep nhén sau 15 gid thi chuyen vao dau gio ngay 1am viéce tiép
theo dé thuc hién cic quy trinh tiép theo.

Truong hop tzep nhan khong phy thugc vao dia gioi hanh chinh: don

vi tiép nhan ho so chuyen ngay hd so dién tur dén So Khoa hoc va

Cong ngh¢ trén HE thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé

giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén S& Khoa hoc va Cong

nghé trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan

h6 so.

+ Hb so khong day du, hop 1é thi tra hd so va hudéng dan ca nhan, to
chtc bo sung ho so.

Budc 2

Nhan h§ so tir Bo Rhén Tiép nhan va ‘Eré Kkét qud, phan cong chuyén
vién kiém tra tinh day du, hop 1€ cta ho so:

+ Truong hop ho so chua day du, hop 1¢: Dy thao T¢ trinh; Thong
bdo bang van ban yéu cau stra doi, bo sung.

+ Trudng hop hd so hop 18: Thiam dinh hd so theo quy dinh.

Lanh dao Phong
chuyén mon,
Chuyén vién
dugc phan cong

1 ngay lam
Viéc

Dy thao Cong van yéu ciu
bod sung, hoan thién hd so
(trong trudng hop hd so chua
day du, hop 18

Lanh dao Phong

Dy thao Coéng van yéu cau

Xem xét két qua xir 1§ cia chuyén vién, trinh Lanh dao S& ky chuyén mon; 05 ngdy lam | bo sung, hoan thign ho so
VIEC (trong truong hop ho so chua

day du, hop 1¢
Lanh dao S& - Cong van yéu cau bod sung,
, A A c A A2 Al 1A 0.5 ngay lam | hoan thién hd so (trong
Ky duyét Cong van yéu cau bo sung, hoan thién ho so. viéc truomg hop hé so chua diy

du, hop 18).
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- Xem xét cap Gidy phép chuyén giao cong nghé

+ Trong trudng hop can thiét c6 thé 1ay thém y kién cta chuyén gia
tu van doc 1ap khac trude khi quyét dinh.

Lanh dao Phong

- Du thég: Du thao Gia‘iy
phép chuyén giao cong nghé

-Du thao Cong van tra 101 va

Al Qs | 1 . chuyén mon, néu ré ly do truong hop
. + Neéu ho so du diéu kién: Dy thao Gidy phép chuyén giao cong nghé | Chuyén vién |11 ngay lam | khong dong y ho trg va néu
Budc 3 + Neéu ho so khong du di€u kign: Dy thdo van ban tra 16i vanéurd 1y | dugce phan cong | viée rd ly do.
do.
Lanh dao So phé duyét két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: L o
- Gidy phép chuyén giao cdng nghé. 01 ngay fam %ﬁg phép chuyén giao cong
Buocd |- Cong vén tra Ic‘yi‘trong truong hop khong dong y cap giay phép. Léanh dao So viec hoae Cong van tra Ii trong
Két qua chuyen vé co quan giai quyét TTHC dé xt 1y theo quy dinh. trudng hop khéng dong y cap
gidy phép.
Cong chuc phong
chuyén mon va y ) o
cong chuc cua So Giay phép chuyén giao cong
. . . . 3 CO nghé
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. KhhoAa hoc VaTCO”Q 05 e 1 ane
Buéc5 | - Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd | N9¢ talTrung | 0,5 ngay fam
P : ; tam Phuc vu Hanh Viéc

so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

chinh céng tinh
hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x&

hodc Cong van tra 16i trong
truong hop khong dong y cap
giay phép.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 1¢
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3. Thi tuc cip Gidy chirng nhin ding ky chuyén giao cong nghé (trir trwomg hop thude thim quyén cia Bd Khoa hoc va Cong nghé).
(Ma TTHC: 2.002248)

Thir tw Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ nguoi Thoi gian

cong viéc thuc hién thue hién Sdn pham

Tiép nhan ho so:

1. Nop ho so:

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Téng 1
va tang 2 (giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phuong Bic Giang, tinh Bac Ninh hozc Diém tiép nhan va Tra két qua
phudng Kinh Bic, dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phudng
Kinh Bic, tinh Bic Ninh

- Hodc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cdp x4 (truong hop ndp
ho so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh). Cong chic tiép Gidy tiép nhan ho so, hen tra
BuoCl |2, Kiém tra tinh diy di ciia hd so' theo quy dinh nhan hd so tai | 0,5ngaylam |két qua hodc Thong bdo vé
+ Ho so day du, ‘Thop 1¢ thuc hign s6 héa hd so va chuyen ngay trong | Trung tam Phuc vigc tinh trang ho so can chinh sira,
ngay lam viéc dén bd phan chuyén mén dé giai quyét, d6i voi truong | VY hanh  chinh b(j) sung, cac huéng dan (néu
hop tlep nhan sau 15 gio thi chuyen vao dau gid ngay lam viée tiép | CONG co)

theo dé thyc hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tlep nhdn khong phy thuoc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyen ngay ho so dién tur dén S& Khoa hoc va
Cong ngh¢ trén HE thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén S¢ Khoa hoc va Cong
nghé trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.

+ Ho so khong day du, hop 1€ thi tra hd so va hudéng din ca nhan, to
chtre bd sung ho so.
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Nhan hé so tir Bo phan Tiép nhan va tra két qua, phan céng chuyén

ian kid il dAv di. hop |2 cia hd so- Lre:lnhAdaO APhong 01 ngf}ly lam | Dy thao Cong vin yéu cau bd
vien ‘Iem tra tlﬂk ay du, ?p ?:Cua OMSG- » ) o EhuyeAn mon, 4 ViéC sung, hoan thi¢én ho so (trong
+ Truong hop ho so chua day du, hop 1¢: Dy thao Thong bao bang uyen vien dugc truong hop hd so chua day di,
Bube 2 van ban yéu cau sira di, bd sung. phan cong hop 18
Y9C 2| 4 Truong hop hd so hop 1&: Thim dinh hd so theo quy dinh.
o . Léanh dao S¢ 0,5ngay lam |- Cong van yéu cau bo sung,
Ky duyét Céng van yéu cau bo sung, hoan thién ho so. ’ viace hoan  thién hd so (trong
' truong hop o so chua day du,
hop 1¢).
- Du thao: Dy thao, Giay
- Xem xét cip Glay ching nhén dang ky chuyén giao cong nghé Lanh dao Phong ching nhan dang ky chuyén
+ Néu ho so du diéu kién: Dy thao Gidy chimg nhan dang ky chuyén chuyén mén, giao cong nghé
giao cong nghé i Chuyén vién duoc -Dy thao Cong van tra loi va
+ Néu ho so khong du dicu kién: Dy thdo van ban tra 16i vanéurd 1y | phan cong 2 naav 1am néurd ly do truong hop khong
Buoc 3 | do. %igc dong y cap giay chang nhan
i va néu ro ly do.
Lanh dao S¢ 0.5 ngay lam Ghié1yx Chl%ng I}hﬁn dl??gholfz
. ) N . . , anh dao So ‘A chuyén giao cong nghé hoa
2 g . vieC
Budc 4 Laqlg dao ,SG pheA duxet ket, qua ”}‘-IC hlen tAhu tuc hf;lnh chinh: Khoa hoc va ' dy thao Cong vin tra i trong
- Gidy chimg nhén dang ky chuyén giao cong ngh¢ . Cong nghé truong hop khong ddng cap
- Cong van tra loi trong truong hop khong dugc cap giay ching nhan | gidy Ch1’rl’ig nhan.
) ) ) Cong chuc phong
- S0 hoa ket qua giai quyet TTHC. chuyén moén va 1A . , N ,
Bugc5 | - Kétqua chuyén vé B3 phan tiép nhan va Tré két qua noi tiép nhan hd | cong chirc cia So | 0 "9y 1M | Gidy chimg nhan dang ky
so dé tra cho td chirc, ca nhan theo quy dinh Khoa hoc va Cong ' chuyén giao cong ngh¢ hoac
nghé¢ tai Trung du thao Cong van tra loi trong

tam Phuc vu Hanh
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chinh céng tinh truong hop khong dong y cap
hoac Cong chirc gidy ching nhan.

Trung tdm Hanh
chinh cong cip xa

Téng thai gian giai quyét TTHC o . A
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwgc ho so hop 1€

4. Thi tuc cap Gidy chirng nhan diing Ky gia han, sira d6i, b6 sung ndi dung chuyén giao cong nghé (trir trwong hop thudc thim quyén ciia
B¢ Khoa hoc va Cong nghé). (Ma TTHC: 2.002249)

Thuwr tw Nii dung cong viée cy thé Don vi/ nguoi Thoi gian

cong viéc thue hién thwe hién San pham

Tiép nhan ho so:

1. Nop ho so:

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qubc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodac qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1
va tang 2 (gilra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, Cong chiic tiép Gidy tiép nhan hd so, hen tra
Busc 1 | phuong Béc Giang, tinh Bic Ninh hodc Piém tiép nhan va Tra két qua nhan hd so tai| 0,5ngaylam | két qua hoic Théng bio vé

pl}u’ongLKH{h Bacé d;a.chl S631 , duong Kinh Duong Vuong, phuong Trung tdm Phuc viéc tinh trang hd so cin chinh sira,
Kinh Bac, tinh Bac Ninh e | vu hanh chinh bd sung, cac huéng dan (néu
- Hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (truong hop ndp cong c0)

hd so khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di cia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, ‘'hop 1€ thuc hién s6 héa hd so va chuyen ngay trong
ngay lam viéc dén bd phan chuyén mén dé giai quyét, d6i voi truong
hop tlep nhan sau 15 gio thi chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.
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Truong hop tzep nhan khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyen ngay hd so dién tur dén S Khoa hoc va
Cong ngh¢ trén HE thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén S& Khoa hoc va Cong
nghé trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hé so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhén, to
chtc bd sung ho so.

Nhan ho so tir Bo phan Tiép nhan va tra két qua, phan cong chuyén

a2 , P RNy LanhAdao Phong 1 ngay lam Du thao Cong van yéu cau bd
vién kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho so: chuyeAn mgn, viéc sung, hoan thién hé so (trong
+ Truong hop. ho so chua day du, hop 1&: Dy thao Théng béo bang Ch}l}’er} vién duoc trudng hop hé so chua day di,
) van ban yéu cau sira ddi, bo sung. phan cong hop ¢ ’
Bugc 2 + Truong hop ho so hop 18: Tham dinh hd so theo quy dinh.
) § o o Lanh dao S¢ 0,5ngay lam |- Cong van yéu 5:§u bo sung,
Ky duyét Cong van yéu cau bo sung, hoan thién ho so. ' viec hoan  thién ho so (trong
' truong hop hd so chua ddy du,
hop 1¢).
- Dy thao: Dy thao,
- Xem xét cap o q Lanh dao Phong Giay ching nhan dang ky gia
Giay chtiing nhan dang ky gia han, stra doi bo sung chuyeén giao chuyén mén, han, sira doi bo sung chuyén
cong nghé i ) | Chuyén vién dugc giao
+ Neu ho so du diéu kién: Du thao Gidy ching nhén dang ky chuyén | phan cong céng nghé
Budc 3 | giao cong nghé L -Du thao Cong van tra loi va
+ Néu ho so khong du diéu kién: Dy thao vin ban tra 10i va néu rd Iy c ng\;/?gclam néurd ly do truong hop khong

do.

ddng y cap gidy chang nhan
va néu ro ly do.
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Giay ching nhan dang ky gia
han, stra d6i bd sung chuyén

. _ . . 0.5 ngay lam
Lanh dao S¢ phé duyét két qua thyc hign thu tuc hanh chinh: Lanh dao So viéc giao
Buéc5 | - Gidy chang nhan ding ky gia han, stra ddi bd sung chuyén giao | Khoa hoc va cong ngh¢
cong nghé Cong ngh¢ hodc Cong van tra loi trong
- Cong van tra 10 trong truong hop khong dugc cap gidy ching nhan truong hop khong dong y cap
giay chung nhan.
Cong chuc phong
chuyén mén va
cong chirc cia So Giay chiing nhén dang ky gia
s A han, stra d6i bd sung chuyén
Khoa hoc va Cong
- S6 hoé két qua gidi quyét TTHC. he  fai v 2 giao
Buéc 6 | - Két qua Chuyen vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd nghe tal Trgng 0.5 hgay fam cong nghé
tam Phuc vu Hanh Viéc i

so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

chinh céng tinh
hoac Cong chic
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x&

hogc Coéng vén tra 10i trong
truong hop khong dong y cap
giay ching nhan.

Tong thai gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1¢
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