UBND TINH BAC NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 232 /QD-SKHCN Bdc Ninh, ngay 02 thang 6 niam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vee Hoat dgng khoa hoc va cong ngh¢ thudc thim quyén giai quyét
cia S& Khoa hgc va Cong ngh¢ tinh Bac Ninh

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH BAC NINH

~ Can cit Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngdy 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Ngh; dinh cuia Chinh phi so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 vé
Stra doi, b6 sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc

hanh chinh;

~ Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan den kiém sodt thu tuc hanh chinh

Can cir Nghj d@inh cua Chinh phui s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé Thuye
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Céng Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh sé 367/2025/NP-CP ngay
31/12/2025 dé sira doi, bo sung mét sé diéu cia Nghi dinh 118/2025/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT -VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tur s 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Van phong Chinh
phu huong dan thi hanh mot so ngi dung cua Nghi dinh so 118/2025/ND-CP;

Can cir Quyét dinh so 07/2025/0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND tinh Bac
Ninh ve vi¢c ban hanh Quy dinh chic nang, nhigm vy va quyen han cua So Khoa hoc
va Cong ngh¢ tinh Bac Ninh;

Can cir Quyét dinh sé 303/0D-UBND ngay 15/7/2025 cuia Cha tich UBND tinh
Bac Ninh vé viéc iy quyén cho Gidm doc sé, Thii triwedng cdc co quan thuéc UBND
tinh phé duyét quy trinh ngi bg trong gidi quyét tha tuc hanh chinh thugc tham quyén
quyét dinh cua sd, co quan thuéc UBND tinh va ciia UBND cdp xa thugc pham vi
chite ning qudn Iy trén dia ban tinh Bdac Ninh;

Can cir Quyét dinh sé 1354/0P-UBND ngay 26/5/2026 cia Chu tich UBND
cong bo danh muc thi tuc hanh chinh dwot sira doi, b6 sung trong linh vic hoat
dong khoa hoc va céng nghé thugc pham vi, chize nang quan ly cua So Khoa hoc va
Cong nghé tinh Bac Ninh;



2

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay ndi dung 03 Quy trinh noi b trong
giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC) thudc linh viuc Hoat dong khoa hoc va cong
nghé thudc tham quyén giai quyét ciia Sé Khoa hoc va Coéng nghé tinh Bac Ninh.

(Chi tiét theo Phu luc dinh kém)
Piéu 2. Vin phong S6 €6 trach nhiém:

1. Cap nhat cong khai day da ndi dung TTHC duge cong bd tai Quyét dinh
nay trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC; phdi hop voi Trung tim Hanh
chinh cong tinh niém yét cong khai TTHC tai noi tiép nhan, giai quyét theo dung
quy dinh.

2. Chu tri, phdi hop véi phong Chuyén d6i sé cap nhdt quy trinh nodi bo,
xay dyng quy trinh dién tir, trién khai thuc hién TTHC trén méi truong dién tir trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC va tich hop, cung cap trén Cong dich vu cong
qudc gia theo quy dinh.

Thoi han hoan thanh 03 ngay 1am viéc ké tir ngay Quyét dinh c6 hiéu luc.
Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Truong céc phong, truong don vi thuoc S& chiu trach nhi€ém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Lanh dao S¢;

- TTPVHCC tinh;

- Céc phong, don vi thudc So;
- Luu: VT, VP.

guyén Vin Diing



Phu luc
NOI DUNG QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC SO HU'U TRi TUE, HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Keém theo Quyet dinh so: /QD-SKHCN ngay 1612026 cua Giam doc So Khoa hoc va Cong nghé tinh Bac Ninh)

1. Thi tuc Cép Gidy ching nhén ding Ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé. (Ma TTHC 1.014389)

Thir tw N@i dung cong viée cu th 8 DPon vi/ nguoi thue | Thoi gian

A A A " San pham
cong viéc : L hién thwe hién P

Tiép nhén hd so:

1. Nop ho so
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong

Bic Giang, tinh Bic Ninh hodc Diém tiép nhan va Tra két qua phuong B Giay tiép nhén ho so,
Bugc 1 | Kinh Béc, dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phudng Kinh Béc, | Cong chc tiép nhan | ¢ ngay hen tra két qua hoac
tinh Bic Ninh ho so tai Trung tam NI Thong bao vé tinh
. . lam viéc A A ,
Hodc T am Ph hanh chinh c6 L. o h 50 1 Phuc vu hanh chinh trang ho so can chinh
- Hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (trudng hop ndp ho so cong sia, bd sung, céc

khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh). hudng dan (néu co)

2. Kiém tra tinh diy di ctia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 18 thyc hién s6 hoa hd so va chuyen ngay trong ngay
1am viéc dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, ddi voi truong hop tiép
nhén sau 15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhin khong phu thugc vao dia gici hanh chinh: don vi
tiép nhan ho so chuyén ngay ho so dién tir dén S& Khoa hoc va Cong nghé




trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so gidy dén S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhéan hd so.

+ Hb so khong day du, hop 18 thi tra hd so va hudng dan ca nhan, t6 chic
bd sung ho so.

Nhén hd so tir Bo phan Tiép nhan va tra két qua, phan cong chuyén vién
kiém tra tinh day du, hop 1€ cta ho so:

+ Truong hqpth*) so chua day du, hop 18: Dy thao thong béo bang vin ban
yéu cau sura doi, bo sung.

+ Truong hop ho so hop 1&: Tham dinh ho so theo quy dinh.

Lanh dao Phong
chuyén mon, Chuyén
vién dugc phan cong

01 ngay lam
viéc

Dy thdao Van ban yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so (trong
truong hop hd so chua
day du, hop 18)

Budce 2
Van ban yéu ce‘iu‘ bd
o . 01 naav Iam | S4e hoan thién ho so
Ky duyét Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Lanh dao S¢ vide gay (trong truong hop ho
i so chua day du, hop
18).
Truong hop h6 so hop 1€, sau7khi thim dinh ho so theo quy dinh: Dy thio Giy chimg
Buée 3 + Dy thao Gidy chimg nhén t6 chic khoa hoc va cong nghé; Chuyén vién dugc | 03 ngay lam | nhan t6 chirc khoa hoc
+ Dy thdo Vén ban tra 16i trong truong hop khong cap Gidy chung nhén | phan cong viée va cong nghé va Bao
t0 chirc khoa hoc va cong nghé cdo tham dinh.
Dy thio Gidy chimg
nhan t6 chirc khoa hoc
Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh duyét: ol naiv I va cong nghé va Bao
; 10 Gidy cht An & chd 3 O : ) X A ngay lIam | cqo tham dinh; Du
Du thao Giay chung nhan t6 chire khoa hoc va cong nghé. A i, - Ut
Budc 4 Lanh Phong chuyen | iec thio Vin ban tra 10i

- Dy théao Vin ban tra 16i trong trudng hop khong cap Gidy chtng nhan t6
chure khoa hoc va cong nghé.

mon

trong  truong  hop
khong cap Gidy chung
nhén td chue khoa hoc
va cong ngh¢




Lanh dao S& xem xét ho so va duyét:

Gidy chimg nhan té
chuc khoa hoc va cong
ngh¢ va Bao cdo tham

Busc5 | Giay chimg nhn o chirc khoa hoc va cong nghé. 7 Lanh dao S¢ Khoa | 01 ngay lam | dinh; Van ban tra 10i
- Van ban tra 101 trong truong hop khong cap Giay chiing nhan t6 chuc | hoc va Cong nghé Viéc trong  truong  hop
khoa hoc va cong nghé. khong cap Giay chung

nhan to chirc khoa hoc
va cong ngh¢
Coéng chuc phong
chuyén mon va cong
L o , chiic cua So Khoa Thona bao két qua ci
- S0 hoa ket qU(Zl glél quyét TTHC. hoc va C(’jng nghé tai . ) ,Ong ao ket qua Cap
. . . s . . . o . . A T 0,5ngay | giay chuang nhan to
Buoc 6 | - Két qua chuyén v& Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hé so | Trung tam Phuc vu | 0 Rt | S 1 hoa hoc VA cong

dé tra cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh

Hanh chinh cbng tinh
hoac Cong chuc
Trung tam Hanh
chinh cong cap x&

nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwgc hd so hop 18

2. Thay doi, bo sung, cép lai gidy chirng nhin diing ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé. (Ma TTHC 1.014390)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ nguoi thuc
hién

Thoi gian
thue hién

San phim

Budc 1

Tiép nhan ho so:




1. Nop ho so
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truec tiép hodc qua dich vu buu chinh c6ng ich dén:

- Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co' quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic Giang, tinh Bic Ninh hoic Diém tiép nhan va Tra két qua phuong
Kinh Bic, dja chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phudng Kinh Bic,
tinh Bic Ninh

- Hodc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cdp x3 (trudng hop ndp hd so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh day di ciia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 18 thuc hién sé hoa hd so va chuyen ngay trong ngay
lam viéc dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, d6i voi truong hop tiép
nhén sau 15 gio thi chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhén khéng phu thudc vao dia gi6i hanh chinh: don vi
tiép nhan ho so chuyén ngay hod so dién tur dén So Khoa hoc va Cong nghé
trén Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so gidy dén S& Khoa hoc va Cong nghé trong thdi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day dii, hop 1¢ thi tra ho so va hudng dan ca nhan, t6 chic
bd sung ho so.

Cong chirc tiép nhan
hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho so,
hen tra két qua hoac
Thong bao vé tinh
trang hd so can chinh
stta, bd sung, cac
hudng dan (néu co).

Budc 2

Nhan ho so tir Bo phan Tiép nhéan va tra két qua, phan cong chuyén vién
kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so:

+ Truong hop hd so chua day du, hop 1&: Du thao thong bao bang vin ban
yéu cau sira ddi, bo sung.

+ Truong hop hd so hop 1&: Thiam dinh hd so theo quy dinh.

Lanh dao Phong
chuyén mén, Chuyén
vién dugc phan cong

0.5 ngay
lam viéc

Dy thao Van ban yéu
cau bd sung, hoan
thién hd so (trong
truong hop hd so chua
day du, hop 18)




Vian ban yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so

Ky duyét Vin ban yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Lanh dao S¢ ?arSn Vié:gay (trong truong hop hd
: so chua day dua, hop
18).

Trudng hop hd so hop 1é, sau khi tham dinh ho so theo quy dinh: Dy thao Giay chimg
+ Dy thao Gidy chimg nhan t6 chirc khoa hoc va cong nghé da dugc thay . = o nl‘lanA to chucAkhf)a hoc
Bude 3 d8i, bd sung hoiic cAp lai; Crl]l}lyer} vién duogc 0.3Angay lam V}fl cong ngP@ da (}iluc;)rc
+ Dy thao Vin ban tra 10i trong truong hop khong cap thay doi, bo sung phan cong viee tA’ay ?0.1’ b? Slét}g 04c
hoic cap lai Gidy chtng nhan t6 chirc khoa hoc va céng nghé ‘f}?gm gilnhva a0 cdo
Dy thio Gidy chimg
nhan t6 chire khoa hoc
va cong nghé va Bao
Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh duyét: cao thé}m d;nh da duoc
+ Dy thao Gidy ching nhén t6 chirc khoa hoc va cong nghé di duoc thay ) . |05 ngay tliay in, b(:) sung horsic
Budc 4 dbi, bd sung hodc cap lai; LaAhh Phong chuyén | 13, viée cap lalq hoag Du thao
L . N . PO mon Vian ban tra 161 trong
+ Dy thao Van ban tra 10i trong truong hop khong cap thay doi, bo sung truong hop khong cip
hodc cap lai Gidy chirng nhan t6 chirc khoa hoc va cong nghé thay dbi, bd sun ¢ hodc
cap lai Gidy ching
nhén t6 chirc khoa hoc

va cong ngh¢.
Gidy chuing nhan tb
chue khoa hoc va cong
Lanh dao S& xem xét hd so va duyét: ngh¢ va Bao cdo ’Ehﬁfr}
+ Gidy chirng nhan t6 chtrc khoa hoc va cong nghé da dugc thay doi, bd . 7 . dinh; Van Pan tra 1oi
Bude 5 sung hoic cap lai; ﬁanh ‘da(A) So KAhoa 0‘.5 N ngay trozlg Atru’()’ng ;'hqlx)
oc va Cong nghé lam viéc khéng cap thay doi, bo

+ Van ban tra 101 trong truong hop khong cAp thay doi, bo sung hoic cip
lai Gidy chirng nhén t6 chure khoa hoc va cong ngh¢

sung hodc cap lai Giay
ching nhan to chirc
khoa hoc va cong
nghé.




Budc 6

- S6 hoé két qua giai quyét TTHC.

- K&t qua chuyén vé B¢ phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so
de tra cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh

Coéng chuc phong
chuyén mon va cong
chiic cua So Khoa
hoc va Cong nghé tai
Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cbng tinh
hoac Cong chuc
Trung tam Hanh
chinh cong cap x&

0,5 ngay
lam viéc

Théng béo két qua cap
gidy chung nhan tb
chuc khoa hoc va cong
nghé

Téng thoi gian giai quyét TTHC

06 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc ho so hop 1¢

3. Thii tuc Thanh lap don vi truc thude ¢ nwée ngoai ciia to chirc khoa hoc va

cong nghé¢. (Ma TTHC 1.014394)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ nguoi thuc
hién

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Tiép nhan ho so:

1. Nop ho so
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic Giang, tinh Bic Ninh hoic Diém tiép nhan va Tra két qua phuong
Kinh Bic, dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vwong, phuong Kinh Bic,
tinh Bic Ninh

- Hodc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cép x3 (trudng hop ndp hd so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ctia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 18 thyc hién s6 hoa hd so va chuyen ngay trong ngay
lam viéc dén b phan chuyén mén dé giai quyét, ddi véi trudng hop tiép

Cong chirc tiép nhan
hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho so,
hen tra két qua hodc
Thong bao vé tinh
trang hd so can chinh
stra, bd sung, Ccac
hudng dan (néu co).




nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thyc
hién cac quy trinh ti€p theo.

Truwong hop tiép nhdn khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh: don vi
tiép nhan ho so chuyén ngay hd so dién tr dén So Khoa hoc va Cong ngh¢
trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so gidy dén S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhéan hd so.

+ Hb so khong day du, hop 18 thi tra hd so va hudng din ca nhan, t6 chic
bo sung ho so.

Nhan ho so tir Bo phan Tiép nhén va tra két qud, phan cong chuyén vién

Dy thdo Van ban yéu

kiém tra tinh day du, hop 1 ctia hd so: v 12 cau bd sung, hoan
. A Ao s A o |Linh dao Phong|OLlngaylam | .. s (trong
+é£rzr§)$§&1;q§)élilobséosilrléa day du, hop I¢: Dy thao thong bdo bang van ban ChAuyén man, Fhu},én Viéc tr}Iéy ng hop h 3 so chua
i Truong h h h .r Thém dinh hd so th dinh endugephimeons Aoy di hep 19
Buée 2 ruong hop ho so hop 1¢: Tham dinh ho so theo quy dinh.
Van ban yéu cﬁu‘ b6
o . 01 naav lam | S4ne hoan thién ho so
Ky duyét Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Lanh dao S¢ viec gay (trong truong hop ho
i so chua day du, hop
18).
Du thdo vén ban thong
bao vé viéc dap ung
. o ; . cac diéu kién Thanh
Truong hop ho so hop 1€, sau khi tham dinh ho so theo quy dinh: lap don vi truc thuge &
+ Dy thdo vin ban théng béo vé viéc dap ung cac diéu kién Thanh lap nude ngoai cua td chire
Budc 3 don vi tryc thudc ¢ nude ngoai cua to chire khoa hoc va cong nghé; Chuyén vién dugc | 05 ngay lam | khoa hoc va cong nghé
oce + Dy thao Van ban tra 16i trong truong hop khong dap g céc diéu kién | phan cong Viéc va Béo cdo tham dinh

Thanh 1ap don vi tryc thudc & nudc ngoai cua toé chuc khoa hoc va cong
nghé

hoac Du thao Van ban
tra 101 trong truong
hop khong dap tmg cac
diéu kién Thanh lap
don vi truc thudoc &




nudc ngoai cia to chic
khoa hoc va cong nghé

Budc 4

Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh duyét:

+ Du thdo van ban thong bao vé viée dap tng céc diéu kién Thanh lap
don vi truc thudc & nude ngoai cia td chirc khoa hoc va cong nghé;

+ Dy thao Vin ban tra 1i trong trudng hop khong dap tmg cac diéu kién
Thanh 13p don vi truc thudc & nude ngoai cia té chirc khoa hoc va cong
nghé

Lanh Phong chuyén
mon

01 ngay lam
Viéc

Du thao van ban thong
bao vé& viéc dap tng
cac didu kién Thanh
1ap don vi tryc thudc &
nudc ngoai cua td chir
khoa hoc va cong nghé
va Bdo cdo thdm dinh
hoac Dy thao Van ban
trd 101 trong truong
hop khong dap ung céac
diéu kién Thanh lap
don vi truc thudoc &
nude ngoai cua to chire
khoa hoc va cong nghé

Budc 5

Lanh dao S& xem xét hd so va duyét:

+ Van ban thong bao vé \{iéc dap tng céc diéu kién Thanh 1ap don vi truc
thudc & nude ngoai cua to chirc khoa hoc va cong nghé;

+ Van ban tra 10i trong truong hop khong dap tng cac diéu kién Thanh
lap don vi tryc thudc & nudc ngoai cua to chic khoa hoc va cong nghé

Lanh dao S& Khoa
hoc va Cong nghé

01 ngay lam
Viéc

van ban thong bao vé
viéc dap ung cac diéu
kién Thanh lap don vi
truc  thuéc & nudc
ngoai cta to chirc khoa
hoc va cong nghé va
Bio cdo tham dinh
hodac Van ban tra loi
trong truong  hop
khéng dap ung cac
diéu kién Thanh lap
don vi truc thuoc &
nude ngoai clia to chire
khoa hoc va cong nghé




Budc 6

- S6 hoé két qua giai quyét TTHC.

- K&t qua chuyén vé B¢ phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so
de tra cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh

Coéng chuc phong
chuyén mon va cong
chiic cua So Khoa
hoc va Cong nghé tai
Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cbng tinh
hoac Cong chuc
Trung tam Hanh
chinh cong cap x&

0,5 ngay
lam viéc

Théong bao két qua vé
viéc dap umg cac diéu
kién Thanh lap don vi
truc thugc & nude
ngoai ctia to chirc khoa
hoc va cong ngh¢

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1é
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